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ELOTERJESZTES

Tétkomlés Varos Onkormanyzata Képviselo-testiiletének
2022. januar 27. napjan tartando soros iilésére

Targy: A Tétkomlési Polgarmesteri Hivatal beszamoldja
Tisztelt Képviseld-testiilet!

A Magyarorszag helyi dnkormdanyzatairdl szo6l6 2011. évi CLXXXIX. térvény 81. § (3) bekezdés
f) pontja szerint a jegyz6 évente beszdmol a képviselé-testiiletnek a hivatal tevékenységérol.

Tétkomlos Véaros Onkorményzatinak Képviselo-testiilete 2022. évi munkaterve dsszellitasakor
Ugy hatdrozott, hogy a Toétkomlosi Polgarmesteri Hivatal beszamolojat januari soros {ilésén
targyalja.

A Toétkomlosi Polgdrmesteri Hivatal 2021. januar 1.- 2021. december 31. kozotti idGszakban
végzett tevékenységérol elkészitett beszamolo az el6terjesztés mellékletét képezi.

A Munkaterv szerint a beszdmolot véleményezi a Varosfejlesztési és Pénziigyi Bizottsag, az
Oktatasi, Kulturdlis és Sport Bizottsag, a Szocialis Bizottsag, a Totkomlosi Szlovak Nemzetiségi
Onkorményzat és Totkomlos Varos Cigany Nemzetiségi Onkormanyzata.

Kérem a Tisztelt Képviselo-testiiletet, hogy az eléterjesztést vitassa meg és hozza meg
dontését.

»A” HATAROZATI JAVASLAT

Totkomlés Varos Onkorményzat Képviseld-testiilete a Totkomlosi Polgarmesteri Hivatal 2021.
janudr 1. - 2021. december 31. kozotti idoszakban végzett munkéjardl sz616 beszamolét elfogadja

Felelds: Zsura Zoltan Janos polgarmester

dr. Kormanyos Lészl6 jegyz6
Hatarid6: azonnal

,B?” HATAROZATI JAVASLAT

Totkomlés Varos Onkorményzat Képviseld-testiilete a Totkomlosi Polgarmesteri Hivatal 2021.
januér 1. — 2021. december 31. koz6tti idGszakban végzett munkdjardl szoldé beszamolot nem
fogadja el, annak 4tdolgozasat, kiegészitését rendeli el az alabbi szempontok figyelembe vételével:



Felel6s: Zsura Zoltan Janos polgarmester
dr. Kormanyos Laszlo jegyz0
Hatarid6: azonnal, illetve értelem szerint

Té6tkomlos, 2022. janudr 21.

--—_,.—._,_._:;':—-——'_'_'_'
= Zsura Zoltan Janos
polgarmester

Az elbterjesztést készitette: Zsarnai Anita aljegyz0 K.
Az eldterjesztést latta: dr. Kormanyos Laszl6 jegyzé_/2——



BESZAMOLO

A
’T(')TKOML(')SI
POLGARMESTERI HIVATAL

2021. JANUAR 1. - 2021. DECEMBER 31.
KOZOTTI IDOSZAKBAN

VEGZETT TEVEKENYSEGEROL

A Totkomlési Polgdrmesteri Hivatal munkatdrsainak adatszolgdltatdsa mellett a beszdmolGt
készitette:

dr. Kormdnyos LdszIo jegyzd, Zsarnai Anita aljegyzd



I. Bevezeto

A Magyarorszag helyi onkormanyzatairol szolo 2011. évi CLXXXIX. torvény (a
tovabbiakban: Motv.) 41. § (2) bekezdése a polgarmesteri hivatalt — a polgdrmester, a
bizottsagok, a részonkormanyzat testillete, a jegyz6 €s a tarsulas mellett - a képviseld-testiilet
szervei kozott nevesiti. Az Motv. 84. § (1) bekezdése kimondja, hogy a helyi 6nkormanyzat
képvisel6-testillete az Snkorményzat miikodésével, valamint a polgarmester, illet6leg a jegyzd
feladat- és hataskorébe tartozd iigyek dontésre vald elokészitésével és végrehajtasaval
kapcsolatos feladatok ellatasra polgarmesteri hivatalt hoz letre. A polgarmesteri hivatal
kozremiikodik az onkormanyzatok egymaés kozotti, valamint az allami szervekkel torténd
egyiittmitkodésének Osszehangoldsaban, tovdbba gondoskodik a helyi Onkormanyzat,
valamint a helyi nemzetiségi dnkorméanyzatok és az onkorményzati intezmeények bevételeivel
és kiadasaival kapcsolatos  tervezési, gazdalkodasi, ellendrzési, finanszirozasi,
adatszolgéltatasi és beszdmolasi feladatainak ellatasarol is.

A polgarmesteri hivatal feladatkorét a mindenkor hatalyos, vonatkoz6 jogszabalyok mellett a
képviseld-testiilet dontései hatdrozzak meg.

A beszamolé a Totkomlés Polgarmesteri Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) 2021. januar 1. és
2021. december 31. kozotti iddszakban végzett munkajat, tevékenységét mutatja be. A
jogszabalyi eldirdsoknak megfelelden év koézben kiilon elkészitend6 beszamolok (pl. a
gyermekvédelmi feladatokrol, a belsé ellenérzésrdl, a koltsegvetés végrehajtasarol, stb.) nem
képezik jelen dokumentum részét, azok a torvényi hataridok figyelembe vételével egyenként,
részletesen keriiltek beterjesztésre a Tisztelt Képviselé-testiilet elé.

I1. Személyi feltételek

A Hivatal személyi allomanyat a jegyz, az aljegyzd, a pénziigyi osztdlyvezetd, a
kozszolgélati tisztviselokrol szol6 2011. évi CXCIX. torvény (a tovabbiakban: Kttv.) alapjan
kozszolgalati jogviszonyban 4ll6 20 f6 koztisztvisel, 1 f6 munkaviszonyban allo asszisztens
és 1 8 ligykezeld alkotja. Egyes adminisztrativ jellegli feladatok ellatasaban és a hivatalos
iratok helyi kézbesitéshez kapcsolodo feladatokban kdzfoglalkoztatott munkatarsak (5 f06)
segitik munkénkat.

A Hivatalt a polgarmester iranyitasaval a jegyzd vezeti, a jegyzd helyettesitését és a jegyz0
altal meghatarozott feladatokat az aljegyz0 latja el.

Hivatalunk szervezetileg 2 osztalyra tagozodik: az Igazgatdsi Osztily szervezéset és
koordinalasat az aljegyzé végzi kapcsolt munkakorben, a Hivatal Pénziigyi Osztalyat a
pénziigyi osztalyvezetd vezeti.

A jegyzd vonatkozdsdban a munkaltatéi jogkdrt a polgarmester, a koztisztviselok és az
iigykezel6 tekintetében a munkaltatdi jogkdrt, valamint az aljegyz6 felett az egyéb
munkaltatéi jogkéroket a jegyz6 gyakorolja.

A Hivatal részére feladatai ellatasanak segitésére egy Onkormdanyzati tulajdonban I€v0
gépkocsi all rendelkezésre, az ehhez sziikséges személyi feltételt az Onkormanyzat biztositja.

A korménytisztvisel6k, illetve egyéb szféraban foglalkoztatottak bérrendezese a kozelmultban
megtortént, ezzel szemben az 6nkormanyzati szféraban dolgozo koztisztviselok és ligykezelok
illetményét alapvetéen meghatérozo illetményalap 2008 6ta vatozatlanul 38.650 Ft és a
bértabldk sem valtoztak 2006 ota.



A KépviselS-testiilet az Onkormanyzat éves koltségvetésében a Hivatal koltségvetése
személyi juttatdsok eldiranyzatan pénziigyi fedezetet biztosit arra, hogy a Kttv. 235. §-a
alapjan a Hivatal kozszolgalati dolgozdi részére - mindsitésiik, illetve teljesitményértékelésiik
alapjan - a Kttv-ben meghatarozott illetményrendszerre vonatkozé szabalyoktél eltéréen a
jegyzd, a polgarmester jovahagyasaval, személyi illetményt allapitson meg.

A teljesitményértékelés alapvetd célja, hogy a kozszolgélati tisztvisel6k teljesitményének
javitasa révén, a munkdjuk végzéséhez sziikséges kompetencidk fejlesztésével, hathatdsan
hozzajéruljon a szervezet célkitiizéseinek eléréséhez.

Az egyéni teljesitményértékelés, illetve a teljesitményértékelés alapjaul szolgld egyéni
teljesitménykdvetelmények meghatirozasa évente két alkalommal, januar 31. napjaig, majd
julius 15. napjaig torténik. Az egyéni teljesitménykdvetelmények meghatarozasira a
munkakori leirasban foglaitak, valamint az el6z§ teljesitményértékelés eredményének alapul
vetelével keriil sor. Az egyéni teljesitménykovetelményeket és a teljesitményértékelést a
dolgozok irasban, személyes megbeszélés mellett kapjak kézhez, melyhez lehetéségiik van
eészrevételt flizni. Két teljesitményértékelés eredménye egyiittesen adja a koztisztviseld
mindsitését.

A Kkoztisztviselok vonatkozasdban a Hivatal éves tovabbképzési tervvel rendelkezik,
amelynek célja, hogy szakmailag felkésziilt, a hatdlyos jogszabalyokat ismerd és a
gyakorlatban is alkalmazni tudo koztisztviselok lassék el a jogszabalyban meghatarozott
feladatukat. E cél megvaldsitasa érdekében a kozszolgalati tisztviseldk tovabbképzésérdl
sz016 273/2012. (IX. 28.) Korm. rendelet értelmében a kozszolgalati tisztviselok
meghatarozott mennyiségli képzést kotelesek elvégezni a négyéves képzési ciklus alatt. A
tisztviselok a képzési kotelezettségitket a Kozigazgatdsi Tovabbképzési Kollégium altal
nyilvantartasba vett, illetve mindsitett tovabbképzési programok elvégzésével teljesithetik. A
képzések jellemzden tdvoktatdsi modszertanra (e-learning) épiilnek, teljesitésiik mérése
tanulmanyi pontrendszerrel térténik.

A kotelezd képzések és tovabbképzések mellett objektiv és szubjektiv lehetdségeinkhez
mérten igyeksziink tovabbi szakmai tovabbképzéseken is részt venni, jogalkalmazéi munkank
minél magasabb szinvonali ellatisa érdekében.

III. A Hivatal tevékenységének bemutatasa szervezeti
egységenként

Hivatalunk latja el az 6nkormanyzat miikodésével, illetve a polgarmester, a jegyzé feladat- és
hataskdrébe tartozd ligyek dontésre vald elokészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos
feladatokat, szervezd, koordinaciés tevékenységet végez varosunk nemzetiségi
onkormdnyzatai, az onkormanyzati fenntartdsi/miikodtetésii intézmények, a civil szervezetek
¢s a helyi vallalkozok tekintetében.

Hivatalunk szervezetileg 2 osztalyra tagozodik: Igazgatasi Osztalyra és Pénziigyi Osztalyra.

1. Az Igazgatasi Osztaly munkaja

Az Igazgatasi Osztdly szakmai vezetését kapcsolt munkakdrben az aljegyzd latja el
Hivatalunkban. Az Igazgatasi Osztdlyon a beszamoldsi idészakban az aljegyzdvel egyiitt 11
16 koztisztviseld, 1 f6 személyi asszisztens és 1 f6 ligykezeld latja el az Osztaly feladatait.



Az Osztaly altal végzett munka rendkiviil sokréti, a legjelent6sebb ligycsoportokat emlitve, itt
torténik tobbek kozott a szocialis, az anyakdnyvi, a hagyatéki, a kereskedelmi tevékenységgel
kapcsolatos, az ipari telepekkel, foldhirdetményekkel osszefliggd ligyintézés, az osztaly
miiszaki ligyintéz0i gondozzak az Onkormanyzat projektjeit, intézik a kozteriilet-hasznalattal,
az dnkorményzati bérleményekkel kapcsolatos feladatokat, valamint ezen osztaly munkatarsai
miitkddnek kozre a kozfoglalkoztatassal kapesolatos teenddk elldtasaban is.

Az alabbi tablazat a 2019-2021. évek iigyforgalmanak alakulasat mutatja be.

Az Igazgatisi Osztdly ligyforgalma

Ev Ugyek szama (db) | Alszamra iktatott iigyirat (db)
2019. 2649 10482

2020. 2130 9987

2021. 1828 7936

1.1. Szocialis igazgatas

A szocidlis igazgatis korében a legnagyobb szamban a segélyekkel, tamogatasokkal
kapcsolatos {igyek jelentkeznek, melyek ellatasahoz igen nagy tirelemmel, empatiaval és
toleranciaval kell rendelkeznie az {igyintéz6knek. A Hivatal altal ellatott feladatok koziil ez az
az ligycsoport, melyben a legnagyobb tigyfélforgalom tapasztalhato.

Az tigyeik intézésében tdmogatasra szoruld igyfeleknek kérésiikre, alkalmanként a
Totkomlosi Szocidlis Szolgaltatd Kozpont munkatéarsai nyvjtanak segitséget (tdjékoztatasban,
kérelmek kitdltésében stb.), melyet eziton is koszoniink, hiszen ezzel a Hivatal
munkatarsainak munkajat segitik.

Bedéné Skoda Ilona koztisztviseld latja el a lakdscélu helyi tdmogatdssal kapcsolatos
iigyintézést. A szociélis ligyek terén a tevékenységi korebe tartozo ellatasokkal kapcsolatban
tovabbi feladata a védenddé fogyasztok nyilvantartasba vételével kapcsolatos iigyintézés,
tovabba a rendkiviili telepiilési tamogatds iranti kérelmekkel, az egyszeri tiizelSanyag
természetbeni tamogatassal, az addssagrendezéssel, a koztemetéssel kapcsolatos ligyek
intézése. A kollégand feladata a kiilsé szerv megkeresésére torténd kornyezettanulmany
lefolytatésa, illetve adatszolgaltatis mas hatdsag megkeresésére is.

Lehoczki Adrienn Aniké koztisztviseld szocidlis igazgatasi jellegii feladatai korébe tartozik a
lakhatasi tamogatassal, a gyogyszer-kiadasok viseléséhez nyujtott tdmogatassal kapcsolatos
iigyek intézése, valamint a lakhatdsi timogatashoz kapcsoloddan kiallitja a védendd
fogyasztok nyilvantartasaban torténd szereplésrél szolo igazolast:

Iddszak Védend fogyaszték nyilvantartisba vétele (db igazolas)
2019. 116
2020. 97
2021. 71

A lakhatasi tamogatas és a gyégyszer-kiadasok viseléséhez nyijtott tamogatas ligyeiben
atruh4zott hataskorben a jegyzé dont, az addssagesokkentési tdmogatds irant beérkezett
kérelmek elbiralasa szintén atruhazott hataskorben, a Szocialis Bizottsag hataskore.

Lakhatasi tamogatés iigyében 2019-ben 309, 2020-ban 261, 2021. évben pedig 235 dontés
sziiletett, ebbdl két hatarozatban elutasitasra keriilt a timogatas irnti kérelem. A gyogyszer-
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kiadasok viseléséhez nyujtott tdmogatas kapcsan hozott hatarozatok szama 2019-ben 7 db,
2020-ban 5 db, 2021-ben pedig 9 db volt.

A rendkiviili telepiilési tamogatas iranti kérelmeket atruhdzott hataskorben a Szocialis
Bizottsag biralja el, 2017 februarjatdl mar kiilonds méltanylast érdemld esetben is megitélheti
a tdmogatast. A polgarmester kiilonds méltanylast érdemld, életet, testi épséget vagy lakhatast
kozvetleniil veszélyeztetd élethelyzetben jovedelemre és vagyonra tekintet nélkiil is
megallapithat rendkiviili telepiilési tamogatast, tovabba dont k6ztemetés kérdésében is.

Rendkiviili telepiilési tamogatas Iddszak
(Szociilis Bizottsig) 2019. 2020. | 2021.
atmenetileg nehéz anyagi helyzetre 212 200 121
tekintettel

eseti gyogyszerkiadas mérséklésére 44 31 27
a csaladban nevelkedd gyermek, fiatal 53 71 34
felnétt raszorultsdgara

elhunyt személy eltemettetésének 20 13 14
koltségeihez vald hozzdjarulasra

kiilonds méltanyossagbol 80 122 65
id6szakos 24 29 18
Osszesen: 433 466 279

2021-ben rendkiviili telepiilési tdmogatas iranti kérelem 4 alkalommal keriilt elutasitasra a
kérelmezo6 jovedelmi viszonyai meghaladtak a helyi rendeletben leszabalyozott mértéket.

Kiilonds méltanylast érdemld esetben 2019-ben 5 alkalommal hozott dontést a polgarmester,
2020-ban és 2021-ben ilyen jellegii kérelem nem érkezett.

A koztemetés ligyében hozott hatarozatok szama 2019-ben 5, 2020-ban 3, 2021-ben 6 volt.
Lakascéla helyi tamogatas iigyében 2019-ben 14 hatarozat sziiletett, ebbdl 2 elutasitd dontés
volt. 2020-ban 3 lakadscélu helyi tdmogatds keriilt megallapitasra, 2021-ben pedig 8
megallapit6 hatarozat meghozatalara keriilt sor.

Adéssagkezelési tamogatas kapcsan 2019-ben 6, 2020-ban 3, 2021-ben pedig 1 doéntés
sziiletett.

Tovabbi feladat a szocidlis igazgatas terilletén a Szocidlis Bizottsdg altal meghatarozott
idészakban benytjtott, egyszeri tiizelanyag természetbeni timogatas irdnti kérelmek atvétele,
kérelmek dontésre torténd elkészitése a Szocialis Bizottsag iilésére, dontések irasba
foglaldsa. 2019-ben 191 kérelmet nyujtottak be a lakosok és 191 megéllapitd hatirozat
szliletett, 2020. december 16. napjdig 172 kérelem érkezett be, 25 csalad 2020-ban megkapta
a téli tiizel6t. 2021. februar 17-ig tovabbi 150 csalad kapott 3 q tlizifat, 22 kérelem elutasitasra
kertilt a rendelkezésre all6 tiizelanyag mennyiség kimeriilése miatt. A 2021. évre a4thuzodo
dontések teljes eljarasban keriiltek lefolytatasra.

A 2021. 6szi id6szakban az egyszeri tiizeléanyag természetbeni tdmogatds megallapitasa
irdnti kérelmet 2021. oktober 15-t61 2021. oktdber 29-ig lehetett benyujtani. A meghirdetett
idészakban 162 kérelem érkezett, minden kérelemre megallapitd dontés sziiletett. Az egyszeri
tiizeldanyag természetbeni timogatast 12.000,- Ft értékben sorszamozott utalvany formdjaban
kaptak az ligyfelek. Az utalvanyt Lukécs Magdolna Erzsébet egyéni vallalkozonal, vagy
Vogel Imréné villalkozo telephelyén 2021. december 15. napjaig valtottidk be egyéni igény
szerint, tizifa, brikett, szén, gazpalack tiizel6anyagokra.



Az élet- és vagyonbiztonsdgot veszélyeztetd tomeges megbetegedést okozo SARS-CoV-2
koronavirus vilagjarvany kovetkezményeinek elhéritdsa, a magyar allampolgarok
egészségének és életének megdvasa érdekében a Kormany éltal kihirdetett veszélyhelyzetben
a katasztrofavédelemrdl és a hozza kapcsolodo egyes torvények modositasardl sz616 2011. évi
CXXVIIL tdrvény 46. § (4) bekezdése szerint a telepiilési 6nkorményzat képvisel6-
testiiletének hataskorét a polgarmester gyakorolja.

A 478/2020. (X1.3.) Korm. rendelettel, illetve a 7/2021. (1.29.) Korm. rendelettel kihirdetett
veszélyhelyzet id6szakédban 2021. jinius 15. napjatol a képvisel6-testillet és bizottsaga
feladat- és hataskorét maga gyakorolja, ezen idépontig a polgdrmester 120 alkalommal
déntott rendkiviili telepiilési timogatés ligyében, ebbdl 3 elutasitd dontés volt, 2 alkalommal
dontott lakascélt helyi timogatés iigyében, valamint az év elején 125 csalad részére egyszeri
tiizeldanyag természetbeni tdmogatds megallapito dontést és 22 elutasitd dontést hozott a
rendelkezésre 4116 tiizeldanyag mennyiség kimeriilése miatt.

A Bursa Hungarica Felséoktatasi Onkorményzati Osztondijpalyazattal kapcsolatos
iigyek intézése Takacs Agnes Katalin tigyintézo feladatkdrébe tartozik. 2019-ben 9 £6, 2020-
ban 8 £6, 2021-ben pedig 6 6 részesiilt dsztondijban.

Totkomlds Véaros Onkorményzatinak Képvisel6-testiilete a varos kedvezdbb demografiai
mutatéinak elérése, a lakossag megtartd erejének novelése és a sziilék gyermekvallalassal,
neveléssel jard anyagi terheinek csokkentéséhez torténé hozzajaruldsa érdekében megalkotta
az Gjsziilottek tamogatasarél szol6 15/2020. (VIL.10.) Snkormanyzati rendeletét.

A rendelet alapjan az a sziild, érokbefogadé sziilé vagy gydm (hivatdsos gyam kiveételével)
jogosult a timogatésra, aki

a) a gyermek szilletésekor, valamint az azt megel6z6 legaldbb 12 hénapban folyamatosan
lakcimmel rendelkezett a telepiilésen,

b) életvitelszerlien Tétkomloson él,

c) a gyermek lakcime Totkomloson van €s

d) a gyermeket sajat haztartdsaban neveli.

A tdmogatist egy gyermek utdn csak az egyik sziild, 6rokbefogadd sziilé vagy gyam jogosult
igénybe venni.

A gyermekenként jard egyszeri 100000 Ft Osszegii tdmogatasra valo jogosultsag
megallapitasarol 2020. évben 27, 2021-ben 37 hatdrozat sziiletett, a beszamolasi id6szakban
benyujtott kérelmek koziil 1 kérelem a jogosultsagi feltételek hidnyéban elutasitdsra keriilt. A
tdmogatas iranti kérelmekkel kapcsolatos iligyintézés Lehoczki Adrienn Aniko igazgatasi
ligyintéz6 feladatkorébe tartozik.

Az iigyintézésen kivill az iigyintéz6k feladata az egyes lgyfajtakkal kapcsolatos
nyilvantartasok, informatikai szakrendszer naprakész vezetése €s az azokbol torténd nem
ritkan azonnali hataridejii adatszolgaltatasok teljesitése.

Szocialis iigyintézdink szorosan egyiittmiikddnek a Képviseld-testiilet Szocialis Bizottsagaval
és a polgarmesterrel, elokészitik a Bizottsig és a polgarmester dontéseit, részt vesznek a
Bizottsag iigyintézési hataridé figyelembevételével Osszehivott iilésein, kdzremikddnek a
Bizottsag és a polgdrmester dontéseinek végrehajtasaban.

1.2. Gyermekvédelmi igazgatas
A gyamhivatali teenddket és a kordbban jegyz6i hataskdrben ellatott gyamhatosagi feladatok
egy részét ma mar a kormanyhivatalok feliigyelete alé tartozo jarasi hivatalok latjak el. A



jegyzOi hataskérben maradt gydmiigyi, gyermekvédelmi feladatokat Bedéné Skoda Ilona
ligyintéz0 végzi az osztalyon.

A veszélyhelyzettel Osszefliggd atmeneti szabalyokrol szol6 2021. évi XCIX. torvény 96. § (3)
bekezdés a)-b) pontja szerint, a 2020. november 4-¢ és e torvény hatdlybalépését kivets 30.
nap kozott lejaré rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre valé jogosultsig, a hatranyos,
halmozottan hdtranyos helyzet fennallasat megallapité hatarozat hatdlya, az e tdrvény
hatélybalépésének honapjat koveté masodik honap utolsé napjdig meghosszabbodik.

A 2021. december 31-i éllapot szerint 211 rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre valé

jogosultsdg megallapité hatarozata a veszélyhelyzetre tekintettel meghosszabbodik.

A rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiilék, ezen beliil a hatranyos helyzetii és
a halmozottan hatranyos helyzetii gyermekek szdma az alabbiak szerint alakuit:

Rendszeres gyermekvédelmi Hatranyos helyzetii Halmozottan hatranyos
kedvezményre jogosultak gyermekek helyzetii gyermekek (f6)
(f6) (f6)
Ev 2019 2020 2021 2019 2020 2021 2019 2020 2021
0-3 éves 19 25 25 4 3 2 2 4 2
kortak
Ovodis 26 44 39 12 5 7 8 8 14
kori
| gyermekek
Alapfoka 89 98 103 21 12 16 21 32 34
iskolaval
tanuldi
jogv.-ban
allé
yermekek
Kozépfoku 58 51 64 13 10 13 10 19 15
iskoldval
tanul6i
jogv.-ban
allé
gyermekek
Nagykoru 14 14 5 2 6 1 1 2 -
| __tanulok
Osszesen: 206 232 236 52 36 39 42 62 65

A hatranyos helyzetli és halmozottan hatranyos helyzetli gyermekek részére, a sziilg,
torvényes képviselé kérelmére - a sziinid6 munkanapjain - sziinidei gyermekétkeztetés
keretében a déli meleg foétkezést kell biztositani. Az érintett csaladokat levélben kiértesitette
az Igazgatasi Osztily és mellékletként csatolta a megfeleld szamu kérelmet (minden gyermek
részére kiilon kérelmet kell benyujtani). A sziinidei gyermekétkeztetés lebonyolitasat az
Oroshazi Kistérség Gyermekjoléti Kézpontja és Csaladsegit Szolgalata végezte el.



Sziinidei gyermekétkeztetésben résztvevok szama

Gyermekek szama
Sziinid6 étkezési adagok alapjan
2019 2020 2021
Tavaszi sziinet 54 48 46
Nyari sziinet 82 57 58
(legalabb 43 munkanap)

Oszi sziinet 35 67 51

Téli sziinet 59 67 56

Az Igazgatasi Osztaly munkajéhoz tartozik a Raszorulé Személyeket Tamogato Operativ
Programmal kapcsolatos, dnkorméanyzat hataskorébe tartozo feladatok ellatasa is.

A program célja, hogy alapvetd fogyasztasi cikkeket biztositsanak szegény gyermekes
csaladok szamara. Az élelmiszercsomagra jogosult az a 3 év alatti gyermek, aki intézményi
étkeztetésben nem részesiil és rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre jogosult.

Ezzel kapcsolatban Bedéné Skoda Ilona ligyintézo nyilvantartast vezet és havi jelentést ad le a
Szocialis és Gyermekvédelmi Féigazgatosag Békés Megyei Kirendeltségehez.
Csomagosztasra havonta keriil sor, a timogatasban atlagosan 18-24 gyermek részesiil. 2020.
jllius hénapban a 7-14 éves életkoril, érvényes rendszeres gyermekvédelmi kedvezménnyel
rendelkez6, 105 gyermek kapott csomagot Totkomldson az RSZTOP program kereteben. Az
élelmiszercsomagok kiosztasat a Totkomlosi Szocialis Szolgiltaté Kozpont Poésa utcai
épiiletében végezték. 2021-ben majus honapig havi jelentésben név szerint tortént a
jogosultak egyeztetése, junius honaptol a PTR nyilvantartds alapjan létszam szerinti
egyeztetés torténik. Az RSZTOP program keretében éatlagosan 17 f6 3 év alatti gyermek,
valamint 105 6 7-14 éves életkoru, érvényes rendszeres gyermekvédelmi kedvezménnyel
rendelkezd gyermek kapott csomagot Totkomloson.

2020. januér honaptél 0] jegyz8i gyamhatdsagi feladat a csaladvédelmi koordinacio.

A csaladvédelmi koordinacié feladata - kérelemre - az ligyfél meghallgatésa, jegyzokonyv
készitése, a bantalmazott tajékoztatisa az er6szak miatt alkalmazhatd intézkedésekrdl,
jogosultsagokrol, a védelmet nyujté szocialis hdlorol, biintetd- vagy szabalysértesi eljaras
inditasarol. Gondoskodas — kérelemre — jogi, egészségiigyi, pszichologiai és mentalhigiénés
segitség beszerzésérdl, az érintettek értesitésérdl az erdszak kapcsén (intézmény, haziorvos
stb.), személyes adatok kezelése, az erdszak megeldzése vagy megszakitasa érdekében arrdl,
hogy hova fordulhat megfeleld segitségért. A bantalmazé tajékoztatdsa az erdszak
folytatasanak kovetkezményeir6l. Az tigyben érintett szervek, szocialis halozat tajékoztatasa
az esetrdl, az erdszak megeldzése, vagy megszakitasa érdekében.

2020-ban 2 alkalommal tdrtént gyamhatdsagi intézkedés, 2021-ben nem érkezett jelzés,
illetve nem tortént olyan bejelentés, mely intézkedést igényelt.

Szocialpolitikai Kerekasztal - Tétkomldés Varos Szocidlis Szolgaltatastervezési
Koncepcidja

A szocialis igazgatasrol és szocialis ellatasokrol szolé 1993. évi lIL. torvény (a tovabbiakban:
Szt.) 92. § (3) bekezdése szerint a legalabb kétezer lakosi telepiilési onkormanyzat a
telepiilésen, fovarosban €16 szocidlisan raszorult személyek részére biztositando szolgaltatasi



feladatok meghatarozdsa érdekében - jogszabalyban meghatarozottak szerint -
szolgaltatastervezési koncepciot készit.

A szocidlis szolgaltatastervezési koncepcid célja a szocidlisan raszorult személyek részére
biztositandd szolgaltatasi feladatok meghatarozasa és feliilvizsgalata dnkormanyzati szinten.
Ez a stratégiai koncepcid a véaros egészére kiterjedGen tarja fel a szocialis szolgaltatasok
jelenlegi helyzetét és a fejlesztés lehetséges irdnyait, tartalmazza az onkormanyzat 6nként
vallalt és tobblet feladatait, a telepiilésen miik6do intézményrendszert, és azok terveit.
Tétkomlds Varos Onkormanyzat Képviseld-testiilete 2019. prilis 30-ai {ilésén a 8/2019. (IV.
30.) szamu rendeletével megalkotta a Szocialpolitikai Kerekasztalt. A Szocialpolitikai
Kerekasztal meghatarozott iigyrend szerint dolgozik, évente legalabb egy alkalommal
ilésezik.

A Szocidlpolitikai Kerekasztal teenddit, iiléseinek lebonyolitasat Takacs Agnes Katalin
koztisztviseld végzi. Totkomlds Varos Szocialis Szolgaltatastervezési Koncepcidjat Bedéné
Skoda Ilona &sszedllitotta, melyet a Kerekasztal véleményezése utan a Képviselo-testiilet a
193/2019. (XI. 28.) szamu hatarozataval elfogadott.

A személyes gondoskodast nyiijto szocialis intézmények szakmai feladatairdl és miikodésiik
feltételeirdl szolo 1/2000. (I. 7.) SzCsM rendelet alapjan a szocialis ligyintéz6 altal
Osszedllitott szolgéltatastervezési koncepcid tartalmat 2021. évben kellett feliilvizsgalni és
aktualizalni. A feliilvizsgalatot megel6z6en 2021. oktober 5-én a Szocialpolitikai Kerekasztal
megtartotta iilését, az irdsban benytjtott vélemények, észrevételek, hianyossagok, sziikséges
feladatok meghatarozasat Osszegezte, a szolgaltatastervezési koncepcio feliilvizsgalatanak
elokészitését segitette. Ezt kdvetden a 2021. évi feliilvizsgalatara Totkomlos Varos Szocialis
Szolgaltatastervezési Koncepcidja Gsszeallitasra keriilt.

A Szocialis Kerekasztal a 2021.évi masodik iilésén, november 30-an a megkiildott koncepciot
véleményezte, kiegészitette, azt a nemzetiségi Onkormanyzatok jovahagytak, ezt kovetben
Tétkomlés Varos Onkorméanyzat Képviseld-testiilete targyalta és Totkomlés Varos Szocialis
Szolgaltatastervezési Koncepcidjat a 221/2021. (XII. 9.) szamu hatarozataval elfogadta.

Totkomlds Varos Helyi Esélyegyenldségi Programja

Az egyenld banasmddrol és az esélyegyenldség eldmozditasardl szold 2003. évi CXXV.
torvény 31. §-a rendelkezik a helyi esélyegyenléségi programokrol. A torvény 31. § (1)
bekezdése szerint a telepiilési dnkormanyzat 6tévente ot évre sz6ld6 Helyi Esélyegyenl6ségi
Programot (a tovébbiakban: HEP) fogad el, amelyet a 31. § (4) bekezdése értelmében
kétévente at kell tekinteni és sziikség esetén feliil kell vizsgélni.

A HEP kidolgozasara és megvaldsitasara, tovabba értékelésére, ellendrzésére és az ennek
soran nyert informaciok visszacsatoldsara, a jogszabalyi eldirasnak megfeleléen évente
legalabb egy alkalommal HEP-Forumot miikddtet.

A telepiilési 6nkormanyzati HEP elkészitését és feliilvizsgalatat HEP referensek végzik,
hivatalunkban Takécs Agnes Katalin és Bedéné Skoda Ilona.

Az alapdokumentum 2013-ban késziilt el, 2018-ban telepiilésiinkre vonatkozoan - a
jogszabalyi eldirasoknak megfeleléen — 0j 6t évre sz616 program keriilt kidolgozasra, melynek
feliilvizsgalata 2020. évben megtortént.

2021. oktober 5-én és oktober 7-én keriilt megrendezésre a HEP-Forum a helyi
esélyteremtésben résztvevd intézmények vezet6i, civil szervezetek képviseldi, a nemzetiségi
onkormanyzatok képvisel6i és a Szocidlpolitikai Kerekasztal tagjai részvételével. December
hénapban a referensek az irasbeli vélemények Osszegzése, az aktudlis események,
informaciok, sziikséges feladatok meghatarozasdval a 2021. évre vonatkozd adatokat



hataridében feltoltotték a https:/hep.tef.gov.hu/ internetes oldalra és a helyben szokasos
kozzététele megtortént.

1.3. Anyakonyvi iigyintézés, népesség-nyilvantartas, hagyatéki iigyek

Fenti iigycsoportok intézése Szpisjak Janosné feladatkdre. A beszdmolasi id8szakban a
anyakonyvvezet6i feladatok ellatasara (2021. julius 6. és 2021. szeptember 15. kozotti
idészakra) a Békéssamsoni Polgarmesteri Hivatal két anyakdnyvvezetdjét jeldlte ki
helyettesitdként a Békés Megyei Kormanyhivatal, hagyatéki igyekben Takacs Agnes Katalin
helyettesitette munkatarsunkat.

2021. december honapban Benkd Anita és Lehoczki Adrienn Aniké igazgatasi ligyintézok is
sikeres anyakonyvi szakvizsgat tettek, igy az anyakOnyvvezetd helyettesitése jelenleg
megoldott.

Az anyakonyvi feladatok magukban foglaljak a helyi sziiletések, hazassagkotések és
halalesetek anyakonyvezését, kozremiikodést a hazassagkotéseknél, névadoknal,
valamint a honositasnal. Ide tartozik a kérelemre teljesitett, valamely anyakdnyvi kivonat
vagy hat6sagi bizonyitvany kiallitasa, a szilletés, hazassdg ¢€s halaleset hazai anyakonyvezési
kérelmek felvétele, névvaltoztatasi kérelmek felvétele, azok tovabbitasa Budapest Fovaros
Kormanyhivatalahoz, hazassagi névmodositasi kérelmek felvétele, illetve a papir alapl
anyakonyvbol az Elektronikus Anyakonyvi Nyilvantartasi Rendszerébe hivatalbol vagy
kérelemre torténd eseményrogzités.

2019. évben 21 héazassagkotés volt Totkomloson, 2020. évben 22, 2021-ben pedig 39
hazassag kottetett. 2019-ben 1 sziiletés volt Totkomldson, 2020-ban és 2021-ben nem tortént
szilletés anyakonyvezése Totkomlos varosban.

2019-ben 5, 2020-ban 3, névado iinnepély megtartasara keriilt sor, 2021-ben nem volt névado
iinnepség.

A magyar allampolgarsagrol sz616 1993. évi LV. térvény mddositasanak koszonhetoen 2011.
janudr 1-jétdl van lehetdség egyszeriisitett honositasi eljarasra, melynek lényege, hogy a
hatdron til él6 magyaroknak egyfeldl nem kell Magyarorszdgon letelepedniiik a magyar
allampolgarsag megszerzéséhez, és nem sziikséges az sem, hogy igazoljak magyarorszagi
lakohelyiiket és megélhetésiiket, masfelél nem kell dllampolgarsagi vizsgat sem tenniik,
elegend6 a magyar nyelv ismerete.

Hivatalunkban 2019-ben 4 5, 2020-ban 5 {6, eskiitételére keriilt sor, 2021. évben nem volt
eskiitétel

A hagyatéki eljarasok lefolytatasdhoz felvett hagyatéki leltarok elkészitése is a kollégand
feladata, az e feladatkorhoz kapcsolddo iigyiratszamok a kdvetkezok:

2019. 2020. 2021.
foszam | alszam | foszam | alszam | fészam | alszam
(db) (db) (db) (db) (db) (db)
145 877 137 832 198 1542
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1.4. Miikodési engedélyek, bejelentés-kiteles kereskedelmi tevékenység
nyilvantartisa, zenés, tancos rendezvények engedélyezése, szillashely

iizemeltetéssel kapcsolatos feladatok ellatiasa

A jegyzdi kereskedelmi hatdsagi feladatok Osszetettek, nincs ra egyetlen atfogé jogszabaly. A
kétféle hatdsagi eljards (nyilvantartasba vételre iranyuld kérelemre, illetve engedélyezési
kérelemre indul6 eljarasok) figyelembe vételével az alabbi jegyz6i kereskedelmi hatdsagi
feladatok kiiloniilnek el:

e bejelentés-koteles kereskedelmi tevékenységek nyilvantartasba vétele,

e kizardlag lizletben forgalmazhat6 termékeket forgalmazo iizlet miikodésének

engedélyezése,

e bejelentés koteles ipari kereskedelmi tevékenységet folytatd telepek nyilvantartasba vétele,

¢ nem lizleti célu kdzosségi szabadidds szallashely,

e szallashely-szolgaltatasi tevékenység nyilvantartasba vétele,

e vasarok, piacok engedélyezése,

e beviésarlokdzpontok nyilvantartasba vétele.

Az ASP program a kereskedelmi tevékenységek végzésének feltételeirdl szolo 210/2009. (IX.
29.) Korm. rendelet eldirdsainak megfelelé formaban és adattartalmakkal 2018. januarjatol
végzi fenti tevékenységek szamitogépes nyilvantartasat. 2021. évben az ASP program mellett
felallt az Orszagos Kereskedelmi Nyilvantartasi Rendszer (OKNYIR), melyben szintén
kotelez6 a kereskedelmi tevékenységek szamitogépes nyilvantartisa. Az ASP Iparker
szakrendszer és az OKNYIR kozotti migraciot kovetéen az OKNYIR feliileten téves adatok
jelentek meg, vagy adatok hidnyoztak, a rogzitett adatok ellenérzése, attekintése az ligyintézd
feladata volt. Mindméig jogszabalyi eliras a két programban parhuzamosan rogziteni az
adatokat, ezért kétféle adatszolgaltatasi kotelezettség is terheli az ligyintézot.

Mindez mellett 2019. évben kezdte meg miikodését a Nemzeti Turisztikai Adatszolgaltatd
Koézpont (NTAK). A Magyar Turisztikai Ugyndkség feliigyelete alatt miikodé digitalis
platform lehetévé teszi, hogy valds idében legyen lathato az orszag Gsszes szallashelyének
anonim, forgalmi statisztikai adata. A szallashelykezeld szoftvereken keresztiil a teriiletileg
illetékes Onkorményzatok és a NAV is raldit a szamukra relevians adatkorokre.

A hatalyos jogszabalyok alapjan az NTAK-ba minden hazai szallashely-szolgaltatd 6sszes
szallashelyét regisztralni kell. A regisztracios kotelezettség 2021. november 1-jét8l mar
kiterjed a vendéglato {izletekre és a turisztikai attrakcidkra is, adatszolgaltatasi
kotelezettségiik 2022. jhlius 1-t6] indul. Ezzel az NTAK rendelkezni fog a turisztikai szektor
minden meghatarozd szerepl§jének teljesitményére vonatkozo adattal. A regisztraciét és a
napi adatszolgaltatast az {igyintézo ellendrzi.

A kereskedelmi jellegli iigycsoportok iigyintézéje Hivatalunkban Takacs Agnes Katalin.

A legnagyobb szami {igy e korben a bejelentéskiteles-kereskedelmi tevékenység
végzésének nyilvantartisa és az ebben bekovetkezett valtozasok nyomon kovetése kapcsan
keletkezik.

A bejelentéskoteles-kereskedelmi  tevékenység végzésének nyilvantartdsa iigycsoport
ligyiratszamai az alabbiak szerint alakultak:
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2019. év 2020. év 2021. év
foszam | alszdm | foszam | alszam foszam alszam
(db) (db) (db) (db) (db) (db)
38 71 41 114 74 176

1.5. Telepengedélyezési eljarassal, a telep létesitésének bejelentésével
kapcsolatos feladatok '

A telepekkel kapcsolatos eljarasok két részre bonthatoak. Bejelentés-koteles ipari tevékenyseg
esetén a jegyz0 a bejelentés mésolatat megkiildi a jogszabélyban meghatarozott hatosagoknak,
melyek a telepen ellendrzést végezhetnek, valamint a telepet a nyilvantartasba bejegyzi. Ezen
esetekben a tevékenység a bejelentés megtételétdl folytathato.

Telepengedély-koteles tevékenység végzéséhez szitkséges engedély irdnti eljaras soran a
benyujtott kérelem alapjén a jegyzd a telepen kornyezettanulményt folytat le, megkereses
utjan az érintett hatosagoktol a sziikséges szakhatésagi allasfoglalasokat megkéri. A végezni
kivant tevékenység az engedélyt kiadasardl és a telep nyilvantartasba vételérdl szol6 hatarozat
véglegessé valasat kovetden folytathato.

Az ipari jellegii tevékenységekkel kapcsolatos ligyintézés az aljegyzd feladata.

A 2021. évben kijeldlés alapjan 1 esetben keriilt sor bejelentés-koteles ipari tevékenyseg
bejelentésére, telepengedélyezési eljards nem volt.

1.6. Kozneveléssel és kulturaval kapcsolatos feladatok

A nemzeti koznevelésrdl szolo 2011. évi CXC. toérvényben és a kapcsolodd jogszabalyokban
meghatérozott nevelési-oktatési, allamigazgatasi és Onkormanyzati feladatokat kapcsolt
munkakorben latja el Takacs Agnes Katalin kollégand. Ide tartozik az 6voda altalanos
felvételi idSpontjanak, nyitvatartdsi idejének, valamint az indithaté csoportok szamanak
meghatarozasa, a kotelezd felvételt biztosito altalanos iskolak korzethatérainak, a sajatos
nevelési igényii gyermekek szamanak jelentése, intézményeink dtszervezése, megsziintetése.

Az Igazgatasi Osztaly feladatai kozé tartozik a Képviseld-testiilet Oktatasi, Kulturalis €s Sport
Bizottsaga tevékenységének segitése is, amely szintén a kollégandnk feladatkére.

1.7. Birtokvédelem

Ezen iigycsoport a hatosagi munkavégzés mellett kis hanyadot tesz ki, azonban az lgyek
jellege miatt igen nagy koriiltekintést igényel az ligyintézés. A birtokvédelemmel kapcsolatos
iigyek specialis eljarasi szabalyokkal birnak, elintézésiik a jegyz0 hataskorébe tartozo
birtokvédelmi eljarasrol szolé 17/2015. (IL 16.) Korm. rendelet alapjén torténik. A vizsgalt
id6szakban 1 birtokvédelem iranti kérelem nyoman folytattunk le eljarast.

1.8. A képviselé-testiiletek és a bizottsagok miikodésével kapcsolatos iigyek
A Hivatal torvényben foglalt, kiemelt feladatai kozott szerepel Totkomlds Varos
Onkorményzata, a Totkomlési Szlovak Nemzetiségi Onkormanyzat és Totkomlés Véros
Ciginy Nemzetiségi Onkorményzata Képviselo-testilleteinek és Totkomlos Varos
Onkorményzat Képvisel6-testiilete bizottsagainak miikddésével osszefliggd teenddk sora, az
{ilések, dontések elokészitésétdl az iilések jegyzokonyvezésén at az iléseken hozott
dontések végrehajtasaig.

A nemzetiségi onkorméanyzatok képviselS-testiileteinek iilésén is részt kell, hogy vegyen a
jegyz, vagy az aljegyz6, akadalyoztatdsuk esetén a jegyz6 altal megbizott koztisztviseld.
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A nemzetisegi dnkormanyzatok képviseld-testiiletei bizottsadgokat nem hoztak létre.
Totkomlos Varos Onkormanyzat Képviselo-testiilete  és bizottsdgainak iilésein a
jegyzOn/aljegyz6n kivill a napirendre tliz6tt elSterjesztéseket eldkészitd, illetve az
elbterjesztések tartalma szerint érintett {igyintéz6k is jelen vannak, akik az adott iigyben
felmeriilt kérdésekre adott valaszaikkal segitik a tanacskozast.

A testilletek iiléseir6l hangfelvétel alapjan jegyzOkdnyv késziil. Totkomlés Viaros
Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének, a Virosfejlesztési és Pénziigyi Bizottsagnak, valamint
Totkomlés ~ Varos  Cigany  Nemzetiségi  Onkorményzata  Képviselo-testiiletének
JegyzOkonyveit Benk8 Anita koztisztviseld vezeti. A Totkomlosi Szlovdk Nemzetiségi
Onkormanyzat sajat maga gondoskodik a Jjegyzbékonyvezésr6l. A beszamolas idészakaban az
Oktatasi, Kulturdlis és Sport Bizottsdg jegyz6konyvvezetSje Takics Agnes Katalin
koztisztviseld, a Szocidlis Bizottsdg jegyzokonyvvezetdje Lehoczki Adrienn Aniko
koztisztviseld. A jegyzOkonyvvezetk altal elkészitett, a szigord tartalmi és formai
kovetelményeknek megfeleld, az iilésen elhangzottak lényegét és a hozott dontéseket
hitelesen tartalmaz6 jegyz6kdnyveket a jegyzd, illetve az aljegyzd ellenérzi, sziikkség esetén
Javitja, ezt kovetben keriilnek a polgarmester/elndk/jegyzOkdnyv hitelesitd elé atolvasasra,
majd aldirasra. Sz szerinti jegyz6konyvezés abban az esetben torténik, ha az iilésen
felszolald azt kifejezetten kéri.

A jegyz8koényveket minden esetben az iilést kovetd 15 napon beliil kell — az e célra kialakitott
informatikai rendszeren keresztiil - megkiildeni a Békés Megyei Kormanyhivatal részére.
Tétkomlds Varos Onkormaényzat KépviselS-testiilete nyilvanos iiléseinek jegyzokonyvei és
mellékletei a Korményhivatalba torténd megkiildéssel egyidejlileg — a zart iilések
JjegyzOkonyveinek kivételével - a varos honlapjara feltoltésre keriilnek, valamint papir alapon
a Totkomlosi Miivelddési Kozpont és Varosi Konyvtar Varosi Koényvtaraba juttatunk el
belSlik egy példanyt, igy biztositva az érdeklédd lakosok szdmara azt, hogy igény esetén
azokhoz hozzaférhessenek.

Az Onkormanyzati rendeletet - annak valamennyi id6allapota szerinti egységes szerkezetii
szovegét - az Onkorményzati rendelet kihirdetését kovetd 6t munkanapon beliil a Nemzeti
Jogszabalytérba (a tovabbiakban: NJT) fel kell tolteniink. Az NJT a Kormény rendeletében
meghatarozott tartalommal és honlapon, elektronikus kdzszolgéltatisként mitkodd, barki
szamdra téritésmentesen hozzaférhetd, egységes szerkezetli szovegeket tartalmazo
elektronikus jogszabalygylijtemény (www.njt.hu).

A Hivatal apparatusa gondoskodik a meghozott dontések végrehajtasardl is. Ezen teenddk
hatarid6ben torténd szakszerii ellatdsa a jegyz6tdl, az aljegyz6t8l és az osztalyvezet6tsl a
feladatok megfeleld litemezését és végrehajtasuk folyamatos ellendrzését kveteli meg.

A Békés Megyei Korményhivatal az Onkorméanyzat mitkodése felett torvényességi feliigyeleti
Jjogkort gyakorol, mely folyamatos szakmai kontrollt jelent nem csak Toétkomlds Varos
Onkormanyzat Képvisel6-testiilete és bizottsdgai, hanem a Tétkomléson miikdds nemzetiségi
onkormanyzatok miikodése tekintetében is. A Kormanyhivatal szakmai segitségnyujtasa e-
mail formdjaban érkezik a jegyzOhoz. A szakmai segitségnyujtas keretében a kisebb sulyn
jogszabalysértéseket jelzi a Kormanyhivatal.

A beszdmolds id6szakdban a képviseld-testilletek és a bizottsigok iiléseinek szdma az
alabbiak szerint alakult:
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e B . Ulések szama
Dontéshozo testiilet megnevezese

Soros, nyilt: 5
Soros, zart: 5
Soron kiviili, nyilt: 10
Soron kiviili, zart: 6
Osszesen: 26

Tétkomlés Viros Onkormdnyzat
Képviselo-testiilete

Nyilt: 6
Virosfejlesztési és Pénziigyi Bizottsdg  Zart: 1
Osszesen: 7

Nyilt: 6
Szocidlis Bizottsdg Zart: 16
Osszesen: 22

Nyilt: 5

Oktatdsi és Kulturdlis Bizottsdg Osszesen: §

Totkomlés Viros Cigdny Nemzetiségi

Onkormdnyzata Képviseld-testiilete Osszesen: §
Totkomlosi Szlovik Nemzetiségi
Onkormdnyzat Képviseli-testiilete Osszesen: 7

Ulések szama osszesen: 72

1.9. Titkarsagi feladatok
A titkérsag munkatarsai, Kersmajer Déra Renata (2021.4prilis kozepéig), Benkd Anita és
Czabai Agnes a polgarmester, az alpolgarmester, a jegyz6 és az aljegyz6 munkgjat
kozvetleniil segitik.
A polgarmesteri titkarsagi feladatokat ellaté személyi asszisztens feladatai kiilonosen:

- apolgarmester, az alpolgarmesterek titkarsagi feladataink ellatasa,

- tarsulasokkal kapcsolatos tigyek intézése,

- varosi szintii rendezvények koordindlasa, szervezése,

- kapcsolattartas a civil szervezetekkel, a testvértelepiilésekkel.
A jegyzéi titkarsagi feladatokat ellatd koztisztviseld feladatkoreben ellatja tobbek kozott:

- ajegyzd és az aljegyz0 titkarsagi feladatait,

- a koztisztviseldk, iigykezelok, oOnkormanyzati kozalkalmazottak jogviszonyaval

kapcsolatos adminisztraciot,

- akozszolgalati nyilvantartassal kapcsolatos feladatokat,

- statisztikai adatszolgaltatasokban valé kozremiikodes,

- szabadsagrol sz6l6 nyilvantartasok naprakész vezeteset,

- egyes, munkakorébe tarto feladatokhoz kapcsolodo eloterjesztések készitését,

- jegyz8konyvvezetési feladatokat.

1.10. Iktatas, iigyiratkezelés, hirdetmények kezelése

Hivatalunkban az iigyiratkezelést 1 f& iigykezel$ latja el. Huszarik-Rusznék Petra végzi az
iigyiratkezelés mellett a napi posta bontasat, a telefonk6zpont kezelését. Feladatai kozé
tartozik a foldhirdetmények kivételével az egyéb hirdetmények kezelése, azok kifuiggesztese,
zaradékolasa, visszakiildése, valamint a hirdet6tablak rendezetten tartasa.

Az iigykezelét munkajénak ellatisaban 1 6 kozfoglalkoztatott segiti.

1.11. Miiszaki jellegii hatésagi, szakhatosagi feladatok

1. Kozlekedésigazgatas (Hajdu Zoltan)
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Kozlekedéssel  kapcsolatos  forgalomtechnikai és  biztonsigtechnikai  intézkedések
elokészitése, koziti kozlekedés rendjének szabédlyozisa, Képvisels-testiileti dontések
elkészitése, kapcsolattartas a kozlekedési hatosaggal, illetve az 4llami kozutkezelével.

2. Viziigyi igazgatas (Hajdu Zoltan)
* Helyi vizrendezés, vizkdrelhdritas, valamint az ar- és belvizvédekezés allamigazgatasi
feladatainak ellatasa, melyek koziil:
- A polgdrmester hatdaskiorébe tartozik:
- az ar- és belvizvédekezés, tovabba a helyi vizkérelhéritassal
kapcsolatos feladatok.
- A jegyzo hataskorébe tartozik:
- talajviz kutak engedélyezése
- kommunilis szennyvizek telken beliili elhelyezésének engedélyezése
- egyedi szennyviztisztit berendezések engedélyezése
= Az eléz8ekben felsoroltakkal kapcsolatos ellendrzési feladatok.

3. Energia-gazdalkodas (Hajdu Zoltan)
= Kozteriiletet érintd energia felhasznalasaval kapcsolatos feladatok: kozvilagitas.
* Energia ellatassal, kdzvilagitassal kapcsolatos ellendrzési feladatok.

4. Kornyezetvédelem (Hajdu Zoltan, Deak-Fogarasiné Borsanyi Csilla, Vereb Edit)
Koérnyezet- ¢s természetvédelemmel kapcsolatos hatésigi feladatok, helyi rendeletek
elokészitése, jegyz6i hatdskorbe tartozd I. fokd hatosagi eljarasok, pl.: fakivagasi engedélyek
kiaddsa, a méhészettel, zaj- és rezgésvédelemmel kapcsolatos feladatok, kapcsolattartis az
illetékes kornyezetvédelmi, természetvédelmi hatésagokkal, mindazon kdrnyezetvédelemmel
kapcsolatos feladatok, amelyek a Hivatal és az Onkorméanyzat munkaja soran felmeriilnek.

5. Mezégazdasag (Takacs Agnes Katalin)

E korben az iigyintéz6 a mez6gazdasagi foldekkel kapcsolatos hatosagi feladatokat (fold-
hirdetmények kifiiggesztése, iratjegyzék elkészitése, foldértékesités €s bérbeadasi ligyekben)
latja el.

Féldhirdetmények
2019, év 2020. év 2021. év
foszam alszam foszam alszam foszam alszam
(db) (db) (db) (db) (db) (db)
253 725 280 1055 171 655

6. Kozteriilet hasznalat (Deak-Fogarasiné Borsanyi Csilla)

Az ligyintéz6 a kozteriilet-hasznalat engedélyezésével 6sszefliggd iigyek intézését, a
polgarmesteri dontések elokészitését és végrehajtasat végezték, 2019-ben 6, 2020-ban 10,
2021-ben 4 hatéarozat keriilt kiadasra ebben az ligytipusban.

7. Hulladékgazdalkodas (Takacs Agnes Katalin)

Az lgyintéz§ feladata a DAREH BAZIS Hulladékgazdalkodasi Nonprofit Zrt-vel torténé
szoros kapcsolattartas, egyiittmiikodés, a telepiilésen torténé gytijtdedények kiosztasanak
segitése, valamint a telepiilési hulladék gytijtésére szolgaldo 60 l-es gylijtdedényre vald
jogosultsdg megéllapitasa, az errdl szolo igazolas kiallitasa, tovdbba az ingyenes lakossagi
elektronikai hulladékgyiijtés megszervezése.

9. Szakhatésagi feladatok (Hajdu Zoltan, Dedk-Fogarasiné Borsanyi Csilla)
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10.

Kozlekedésiigy

- avaros kozigazgatasi teriiletén létesiil6 kozlekedési beruhdzasok engedélyezese

- szoros egyiittmiikodés a kozlekedésfeliigyeleti munkaban.

Vizgazdalkodas

- kozremiikodés az 1. foka kdrnyezetvédelmi, természetvédelmi és viziigyi hatésaghoz
tartozd engedélyezési eljarasokban, feliigyeleti ellendrzéseken a varos kdzigazgatasi
tertiletén

- a Csongrad Megyei Katasztrofavédelmi Igazgatosig Terlileti Viziigyi Hatdsag
engedélyezési hataskorébe utalt, a varost érintd ligyekben

Energiagazdalkodas

- anyomvonalas létesitmények engedélyezese.

Kornyezetvédelem

- A K9rnyezetvédelmi és Természetvédelmi Foosztaly engedélyezési hatdskdrébe utalt,
a varost érintd esetekben szakhatdsagi kozremitkodes.

Egyeb igazgatasi feladatok (Hajdu Zoltan, Takacs Agnes Katalin)

Epitésigazgatas

- A Képviseld-testiilet a varosrendezési tervének feliilvizsgalataval kapesolatos dontesét
meghozta, megtortént a tervezd kivélasztasa is kozbeszerzési eljards kereteben. A
telepiilésfejlesztési koncepcid elkésziilt. A HESZ elfogadésra keriilt.

Kozlekedésigazgatas

- Bgyiittmiikodés a BMKH Kézlekedési Feliigyeletével és a Magyar Kézit Nonprofit
Zrt. Békés Megyei Igazgatosagaval a varos kozigazgatasi teriiletén jelentkezd
kozlekedési feladatok végrehajtasiaban. Minden évben kozos szemlére keriil sor a fent
emlitett szervekkel, a szintbeli vasati — kozuti csomopontok megfeleld biztonsaga
érdekében.

- Ut-, jarda- és parkolo épitéssel kapcsolatos feladatok ellatasa.

- Varosiizemeltetési feladatok figyelemmel kisérése.

Vlzugyl igazgatas
Nyomvonalas beruhazasok elokészitése, kozmiegyeztetések lefolytatasa a
tervezokkel.

- Jelentések, adatszolgaltatasok.

- Folyamatos ellen6rzés, megeldz6 intézkedések.

- Ivoviz-ellatasi, szennyviz-csatorndzasi, csapadékviz elvezetési iligyekben az
onkormanyzat képviselete.

Energiagazdalkodas

- Az energiagazdalkodassal kapcsolatos feladatok ellatasa.

- Az intézmények energia felhasznalasanak figyelemmel kisérése.

- Kozremiikodés az energetikaval kapcsolatos palyazatok elkészitésében.

Egyéb igazgatasi feladatok

- Novényvédelem (parlagfilirtas), allategészségligyi feladatok kdzponti intézkedések
végrehajtasa (jarvanyiigyi zarlatok, legeltetési tilaimak, ebzarlat, stb.).

- polgari védelemmel Gsszefiiggd feladatok.

1.12. Kozfoglalkoztatasi programmal dsszefiiggd feladatok
2016 majusa Ota Mécsai Petra koztisztviseld latja el a kozfoglalkoztatdsi programmal
osszefliggd feladatokat.
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A beszamolasi id6szakban az aldbbi programok voltak a kozfoglalkoztatasi program keretein
beliil:

e Szocialis jellegii program

e Mezdgazdasagi program

e Helyi sajatossagokra €piilé program

e Hosszabb idétartamu kozfoglalkoztatasi program

Ezekben a programokban 2021. december 31-én 50 kozfoglalkoztatott dolgozott. Macsai
Petra koztisztviseld e kozfoglalkoztatottak vonatkozasaban és a fent felsorolt programok
tekintetében az alabbi feladatokat latja el:

1. A KTK rendszerben rogziti a kiilonb6z6 kézfoglalkoztatasi programok tervezetét
(bérkoltség tervezése, éves munkaterv megtervezése, szamszerlisithetd eredmények
megtervezése, beruhazasi és dologi koltségek tervezése)

2. Osszedllitja a kézfoglalkoztatasi programok kérelemcsomagjat, amit kozvetit az illetékes
Foglalkoztatasi Osztaly felé.

3. A munkaviszony létesitését6l a munkaviszony megsziinéséig a munkaiigyi és személyi
iratokat elkésziti, kezeli.

4. Rendszeresen kapcsolatot tart a Magyar Allamkincstarral és a Békés Megyei
Korményhivatal Oroshéazi Jarasi Hivatal Foglalkoztatasi Osztalyaval illetbleg a Kozponti
Statisztikai Hivatallal.

5. Elkésziti és megkiildi a rendszeres és az eseti jelleggel kért adatszolgaltatasokat.

6. A programokhoz tartozd0 dokumenticiokat, munkanaplokat, kimutatdsokat,
jegyzokonyveket, zard beszamolot elkésziti, ellendrzi.

7. A programokkal 6sszefliggd szamléakat atveszi, rendszerezi, aldirasa irant intézkedik.

8. Jelenléti iveket kezeli, szabadsag-nyilvantartast, tdppénznyilvantartast vezeti, tavolléteket
rogziti.

9. Orvosi alkalmassagi vizsgalatokat, munkavédelmi és tlizvédelmi oktatast, toborzast
megszervezi.

10. Egyiittmiikddik a Békés Megyei Kormanyhivatal Oroshazi Jarasi Hivatal Foglalkoztatési
Osztéalyaval a képzések vonatkozasaban a részvevik toborzasaban.

9. Rendszeresen kapcsolatot tart a kozfoglalkoztatasban résztvevd személyekkel.

11. Kézremiikddik a kovetkez6 évi kozfoglalkoztatasi programok tervezése soran.

12. Ellen6rzi a programok miikodéséhez betervezett eszkozok, épitdanyagok,
védofelszerelések, védditalok, lizemanyagok beszerzését.

13. Vezeti a tervezett dologi koltségek felhasznalasanak nyilvantartasat.

14. Rendszeresen ellendrzi a tervezett munkafolyamatok elvégzését, melyekr6l fényképes
nyilvantartast is vezet.

15. A napi munkavégzésr6l munkanaplot vezet.

16. A didkmunkésok foglalkoztatasra vonatkozd igény felmérést kdvetben minden év
juniusaban el6késziti és tovabbitja a Békés Megyei Kormanyhivatal Oroshazi Jarasi Hivatal
Foglalkoztatasi Osztalya felé a nyari didkmunka kérelemcsomagjat, elkésziti a didkok
munkaligyi és személyi iratait.

1.13. Vagyongazdailkodas (Deak-Fogarasiné Borsanyi Csilla)

Kiemelt jelent6ségli a vagyongazdalkodashoz kapcsolodo feladat, mely magaban foglalja az
Onkorményzat tulajdonaban 1évé vagyon allagmegérzésével, hasznositasival kapcsolatos
Osszes tevekenységet, mely szinte minden esetben Képvisel§-testiileti dontést igényel Az

17



Onkormanyzat vagyonhasznositasaival kapcsolatos dontéseinek (ingatlan értékesiteés,
bérbeadas — lakas- és nem lakas céljara szolgalod ingatlanok hasznositdsa) el6készitése az
Igazgatasi Osztily feladata. A Képviselo-testilleti dontés elOkészitése (ingatlanforgalmi
értékbecslések elkészittetése, képviseld-testiileti elGterjesztések elkészitése), a testiileti
dontésbdl kovetkezd feladatok is az Igazgatasi Osztaly hataskorébe tartoznak, igymint bérleti
szerz8dések eldkészitése, gondoskodas a szerzédések alairasardl, a tulajdonos képviseletében
a bérlemény atvétele a bérleti szerzodés lejartakor stb.

1.14. Informatikai feladatok (Pribelszky Péter)

A kolléga feladatkore az alabbiakban foglalhat6 dssze:

- Ellatia a Hivatal szamitastechnikai és informatikai rendszereinek karbantartasat,
miikodtetését és segitséget nyujt a koztisztvisel6knek a rendszerek hasznalataban. A felmeriil§
hibak elharitasarol gondoskodik, elvégzi a hardverek szervizelését, illetve kisebb javitasokat,
kapcsolatot tart a feladatkdréhez kapcsolodé szolgaltatokkal.

- Az Onkormanyzat tekintetében karbantartja és fejleszti az Onkormanyzat hivatalos
weboldalat, a megjelend informéciokat aktualizalja.

- Biztositia az Onkorményzat intézményeiben hasznalt szamitastechnikai eszkdzok
mitkodéképességét, az esetlegesen felmeriilé hibak esetén gondoskodik azok elharitasarol.

1.15. Fejlesztés, beruhazas (Vereb Edit, Deak-Fogarasiné Borsanyi Csilla)

Az Onkormanyzat palyazatainak gondozasat a Hivatalban 2 6 igazgatdsi ligyintézo latja el.
Fiiggetleniil attol, hogy az egyes palydzatok — a beszerzések Osszetettségére, illetve becsiilt
értékére figyelemmel — megirasat, majd nyertes palyazat esetén a projekt menedzselését és
egyéb, az ahhoz tartozé tevékenységeket megfelelé szakmai kompetencidkkal rendelkezo
gazdasagi szereplok latjak el, a projektek sikeres lebonyolitasahoz elengedhetetlen a
folyamatos, akar napi szintii kapcsolattartas, egyeztetés, adatszolgaltatas.

Folyamatban 1évé beruhazasok

Totkomlos kerékpdrforgalmi hdlozatinak fejlesztése

A Széchenyi 2020 keretén beliil a Teriilet- és Telepiilésfejlesztési Operativ Program TOP-
3.1.1-15 kodszami ,Fenntarthatd telepiilési kozlekedésfejlesztés” cimii felhivasra az
Onkormdanyzat palydzatot nyujtott be 2016 4aprilisaban. A Magyar Allamkincstar Békés
Megyei Igazgatosaga 376.613.862 Ft Osszegii tdmogatdsra érdemesnek itélte a benyujtott
palyazatot. Az elkésziilt Gitvonal a Kossuth Lajos utca 1. szamtol, a telepiilés Mako felli
helységnévjelzé tablatol indul és a Szabadsag téri meglévé kerékparutig tart. A Kossuth utcai
szakasz a kozelmultban feljitott kiselemes térkéburkolat kiegészitéseként épiil a Kossuth
utca északi oldalan a Békéssamsoni it és a F§ Gt kozott. A péalyazat keretében utcabutorok
kihelyezése is megvaldsult. A tdmogatas intenzitasa: 100%. A kivitelez6 a Bacska Mémoki
Szolgaltatd Kft. A miiszaki atadas-atvétel 2020. december 15. napon megkezdddott, 2021.
januar 15. napon lezarult. 2021. évben a kozforgalomra torténd megnyitds érdekében Kozuti
Biztonsagi Audit Jelentés késziilt, az Gitszakaszok a KENYT adatbazisba felrogzitésre keriiltek.

Zold vdros kialakitasa

A projekt tervezett tevékenysége Osszefoglaldan: ,MULTIFUNKCIONALIS TER”
kialakitasa zoldfeliilet fejlesztéssel és sportpark kialakitdsaval. A projekt célja kéryezetjavito
intézkedések alkalmazasival Totkomlds belvarosanak megujitdsa. A projekt elemei:
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multifunkcios tér kialakitasa, a teriilet novényesitése. A Luther Marton és Gajdacs Pél utcak
kozott, a jelenlegi piactér melletti, romos teriilet lakhatatlanna valt, az épiileteinek lebontésa
megtortént. Az érintett teriiletek telekalakltasa utan 476 helyrajzi szamon talalhatd, Gajdacs
Pal utca 3. szamu osszesen 3415 m’ teruletu multifunkciondlis tér keriilt kialakitasra,
amelyen egy 165 m’-es fedett rész és egy 60 m’-es emelvény és egy kerékpar tarold keriilt
megépitésre. Az elnyert timogatés Gsszege: 200.000.000 Ft, a timogatds intenzitasa: 100%.

A projekt megvalositasira a lefolytatott kdzbeszerzési eljaras eredményeként a Szonita
Hungary Kft. végezte a kivitelezési munkélatokat. A projekt kivitelezése 100%-ban
megvalOsult, a milszaki atadas — atvételi eljaras 2020. augusztus 4. napon kezdédott és 2020.
szeptember 3. napon lezarult. A ToOtkomlds, Luther utcai szilard ttburkolat és
személygépkocsi varakozohely, illetve a Gajdacs utcai szilard ttburkolat és jarda forgalomba
helyezésének engedélyezése a BE/36/U0/00093-11/2021. iigyiratszam® hatrozat alapjan
2021. 4prilis 6.-an megtortént. A Békés Megyei Kormanyhivatal Epitésiigyi és
Orokségvédelmi Fdosztalya a multifunkcionalis tér hasznalatbavételét a BE/ETDR-
EPO/1267-9/2021 {igyiratszamu hatirozataban tudomasul vette.

Helyi identitds és kohézio erdsitése

A Nemzetgazdasdgi Minisztérium Regionalis Fejlesztési Operativ Programok Iranyité
Hatdsaga a Teriilet és Telepiilésfejlesztési Operativ Program keretén beliil TOP-5.3.1-16 , A
helyi identitds és kohézid erésitése” targyu felhivast tett kodzzé, mely vonatkozasiban
Toétkomlos Varos Onkorményzata bruttd: 30.183.865 Ft vissza nem téritendd timogatasban
részesiilt, melybSl Totkomlés Varos Onkormanyzata, mint konzorciumi partner 5.040.150 Ft
tamogatast kapott. Témogatds intenzitisa: 100%. Totkomlos Varos Onkormanyzata
Békéssamson Kozség Onkormanyzataval és a Jové Epiték Turisztikai Desztinacio
Menedzsment Kézhaszni Egyesiilettel konzorciumban valdsitja meg a projektet. A fejlesztés
celteriilete Totkomlds és Békéssdmson telepiilésekbol all. A kozdsségfejlesztési folyamat egy
kozOsségi tervezési szakasszal indult, ezt a Helyi cselekvési terv elkészitése kdvette. A
dokumentum tartalmazza a fejlesztés tevékenységeinek szakmai leirasait és a telepiilések
rendezvény-naptarat. A kozosségi tervezés soran interjuk, kérdSivek késziiltek a lakossaggal,
amelyek eredményeit kiadvanyok foglaljak Gssze. A kozosségfejlesztési folyamat az alabbi
tevékenységcsoportokbol all, ezek megvalositdsara 36 honap all rendelkezésre:

- A térség kozosségi tevékenységeinek torténeti feltirdsa és a lakossdg szamara
elérhetévé tétele kiallitasok keretében.

- Kozosségi akciok, tevékenységek, események megszervezése.

- Programok és folyamatok megszervezése, milkddésének szakmai timogatasa.

- A helyi nyilvanossag férumainak megteremtése: pl. honlap, kézdsségi oldal, mobil
applikéacio, radio, televizié, nyomtatott ujsag, hirlevél, hirdetd tabldk kialakitésa,
fejlesztése formajaban.

- Részvételi forumok megszervezése.

- Kozosségi informécidés pont kialakitdsa a telepiilések életére hatdst gyakorld
legfontosabb kdzhasznu informéciok lakossag felé torténd kdzvetitése érdekében.

- Stratégiai dokumentumok megujitdsa: a helyi cselekvési tervvel valé 6sszhang
megteremtése érdekében, szakmai miihelyek keretében.

- Képzések szervezési a helyi kozosségnek: haromnapos képzések tobbféle témakorben.

- Tapasztalatcsere biztositasa a lakossag, a telepiilésvezetSk és szakemberek szamara.

- Szakemberek  kozosségfejlesztd végzettségének/képesitésének/tanusitvanyanak
megszerzése céljaval.

- Blinmegel6zési és kozbiztonsag javitasat segité programok az elkdvetévé/aldozatta
valas elkeriilését és a biinalkalmak csdkkentése témaban.
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- Kozlekedésbiztonsagi programok a védtelen kozlekeddk (gyalogosok, kerékparosok)
kozlekedésbiztonsaganak novelése témaban.
A projekt fizikai befejezési hatarideje 2023.02.28.

N6k a csalddban és a munkahelyen (Csaldd és KarrierPONT)

Az Emberi Eréforrasok Fejlesztési Operativ Program tamogatasi rendszeréhez benyujtott
EFOP-1.2.9-10-1017-00090 azonositd szamu palyazat tamogatdsban részesiilt. Az elnyert
tamogatés 6sszege: 199.997.635 Ft, a tamogatés intenzitasa: 100%.

A palyéazat ,,szabalytalansag” tortént megéllapitdssal keriilt lezarasra, jogkovetkezményként a
tamogatasi szerzddéstdl vald eldllas keriilt meghatérozasra. A Tétkomlosi Polgarmesteri
Hivatal és a Totkomlosi Szocialis Szolgéltatdo Kozpont a projekt vonatkozasaban peres eljaras
meginditisat kezdeményezték, jelenleg folyamatban van a perfelveteli eljaras. Az eljaras
jogerbs lezarasdig a timogatasi szerzbdés szerinti elallds alapjan megallapitott visszafizetési
kotelezettségek sziinetelnek, arra nézve végrehajtas nem rendelhetd el.

Humdn kozszolgdltatdsok fejlesztése térségi szemléletben

Az Emberi Eréforrasok Minisztériuma EU Fejlesztések Végrehajtasaért Felelés Helyettes
Allamtitkarsag az EFOP-1.5.3-16 konstrukcid keretében 491.807.912 Ft vissza nem téritendd
tamogatasba részesitette Totkomlds Varos Onkorményzatat. A ,Human szolgaltatasok
fejlesztése a tarsadalmi felzarkozas érdekében” cimiéi projekt 2018. februar — 2020. januar
kozott valosul meg, konzorciumi formaban. A konzorcium tagjai: Totkomlos Varos
Onkormanyzata, Oroshiza Varos Onkormanyzata, Kaszaper Kozség Onkorminyzata,
Nagybanhegyes Kézség Onkormanyzata, Kardoskit Kozség Onkorményzata, a Békés
Megyéért Vallalkozasfejlesztési Alapitvany és a Dél-Békes Mezbgazdasagi Termeldiért
Kozhaszna Alapitvany. A tdimogatds intenzitasa: 100%.

A palyazat ,,szabalytalansag tortént” megéllapitdssal keriilt lezdrasra, jogkovetkezményként a
tamogatasi szerzddéstol valo elallas keriilt meghatarozasra. Totkomlos Varos Onkormanyzata
a projekt vonatkozasaban peres eljaras meginditasat kezdeményezte, jelenleg folyamatban van
a perfelvételi eljaras. Az eljaras jogerds lezarasdig a tamogatasi szerzOdes szerinti elallas
alapjan megallapitott visszafizetési kotelezettségiink sziinetel, arra nézve végrehajtds nem
rendelhetd el.

Humin kapacitdsok fejlesztése térségi szemléletben-tuddstoke gyarapitisa

Az EFOP-3.9.2-16 palyézati konstrukcio keretén beliil a projekt megvaldsitasara Oroshazan,
Toétkomléson, Kaszaperen, Nagybinhegyesen és Kardoskiton kerillt sor, a telepiilési
onkorméanyzatok egyiittmiikddésének keretében, a Békés Megyéért Villalkozasfejlesztési
Alapitvany és a Kodolanyi Janos Féiskola partnerségében. Az elnyert tamogatas Osszege:
488.827.162 Ft, melybdl Toétkomlés Varos Onkorményzata, mint konzorciumi partner
40.518.770 Ft tamogatisban részesillt. A konzorcium vezetSje Oroshdza Varos
Onkormanyzata. A timogatas intenzitasa: 100%.

A projekt céljat, melyet cime is tiikroz: ,,Humdn kapacitasok fejlesztése a helyi tudastdke
gyarapitdsa céljabol”, 24 honap alatt kell végrehajtani. A fejlesztéseket harom teriilet koré
épiilt:

1) A helyi humén kdzszolgaltatasok korében felmérésre keriilt a szakember- €s
szaktudashiany, majd képzéssekkel tortént kozel 170 szakember ismereteinek,
kompetencidinak fejlesztése.

2.) A gyermekek és fiatalok fejlédés¢hez ovodds gyermekek iskolai sikerei érdekében
komplex 6vodafejlesztések valosultak meg.

3.) A minéségi kdzszolgaltatasokhoz valé hozziférés novelese érdekeben feliillvizsgalatra
keriilt a kozlekedésszervezés, felmérésre keriiltek az dvodaba jarast akadalyozé tényezok és
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azok kijavitdsdra intézkedési tervet dolgoztak ki a szakemberek, valamint a hétrinyos
helyzetli gyermekek/tanulok oOvodaba/iskolaba jutasanak tdmogatdsira minden résztvevd
telepiilésen szocidlis segit6ket alkalmaztunk. A palyazat keretében tanuldi Osztdndij
kifizetésére is sor keriil kozel 60 gyermek részére, valamint hasznélatra 4tadasra keriil a HH
gyermekek részére Lenovo Tablet az iskolai tanulmanyaik segitésére. A projekt fizikai
befejezési hatdrideje 2021.12.31.

LEADER

A VP6-19.2.1.-49-12-17 kédszamu ,Kisléptékii turisztikai fejlesztések 2. célteriiletre
Totkomlos Varos Onkorményzata palyézatot nyujtott be. Az elnyert tamogatas Osszege:
9.462.290 Ft, 6nerd mértéke: 2.814.424 Ft, a tamogatas intenzitdsa: 85%.

A palyazat keretében a Roézsa Fiirdé kiiltéri gyogymedencéjének a burkoldsa, felujitasa
valosul meg, ezen felill 1 db nyomtato-scenner beszerzését is vallaltuk. A projekt fizikai
befejezési hatarideje 2022.05.10. A kivitelezési munkalatok megkezdddtek, a kivitelezést a
KOPP Export-Import Kft 5600 Békéscsaba, Dobozi Gt 7. szdm alatti tarsasag végzi
minddsszesen 23.543.519,- Ft Osszértékben. A tamogatasi 6sszegen tl tovabbi fedezetet
biztosit 13.000.000,- Ft kozcéli adomanyozas, illetve 262.742,- Ft 6sszeg Totkomlds Varos
Onkormanyzata 2022. évi kdltségvetése terhére. A palyazat fizikai befejezési hatarideje 2022.
majus.

HUNG-2020

A ,nemzeti értékek és hungarikumok gylijtésének, népszeriisitésének, megismertetésének,
meglrzésének ¢és gondozasanak tamogatasira” elnevezési HUNG-2020 1. célteriilet
megvaldsitasara 1.700.000 Ft vissza nem téritendd tdmogatdsban részesiilt Totkomlds Viros
Onkormanyzata. TAmogatés intenzitisa: 100%. A palyézatban fa ki4llitd pavilon, A/5 méretii
kiadvany, egy Epson gyartmanyu fotészkenner, informaciods tablak, keramia tabldk beszerzése
és rendezvényszervezés valosult meg.

Eléado-miivészeti szervezetek tébblettimogatisa, Térzene

Toétkomlds Véros Onkorményzata tdmogatasi kérelmet nydjtott be az Emberi Er&forrasok
Minisztériuma, mint tdmogato fel ,,A Zene az kell!” cimmel. A timogatasi kérelem pozitiv
elbiralasban részesiilt, igy Totkomlés Véaros Onkorményzata 7.500.000,- Ft vissza nem
téritendd tamogatasban részesiilt, melyet 100 % el6leg formajaban, utdlagos elszamolési
kotelezettség mellett a timogaté mar a kedvezményezett rendelkezésére is bocsatott.

A Térzene program célja, hogy a magyarorszagi varosok, kozségek nyitott és zart tereit,
szamos komolyzenei fellép6t, eldaddo-miivészeti szervezetet felsorakoztatva rendszeresen
megtoltse szines, véltozatos programokkal, é16 klasszikus zenével, mely olykor nem vart
¢lményhez juttatja az arra sétalokat.

A tamogatast 2021. julius 1. — 2022. jinius 30. kozo6tti idészakban kell felhasznélni 30
alkalommal megrendezésre keriilé Térzene program lebonyolitaséra.

Totkomlds Véaros Onkorményzata szakmai partnere a palyazat lebonyolitisa soran a
Filharménia Magyarorszag Nonprofit Kft.

2021. évben 6sszesen 16 db térzene program keriilt megrendezésre.

Inkubdtorhadz kialakitdsa Totkomldson
A TOP-1.1.2-16-BS1-2017-00003 azonositd szamu, ,,Inkubéatorhdz kialakitdsa Totkomloson”
elnevezésii projekt kedvezményezettje a Komlds Telepiilésszolgaltatasi Kft. Mivel a Kft. nem
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rendelkezik olyan szakemberrel, aki a projektmenedzsmenti feladatokat helyben el tudna
latni, igy a Polgarmesteri Hivatal Igazgatasi Osztalya végzi ezeket a teendSket is.

A projekt keretében a Toétkomlos, Széchenyi utca 2. szdm alatt talalhaté Komlo Szallo
épiiletének elillsé, foldszinti és emeleti része keriil feltjitdsra oly modon, hogy az éplilet
atalakitasaval és feltjitasaval a helyi mikro vallalkozasoknak teret add inkubator épiilet keriil
kialakitasra.

A projekt elszamolhaté dsszkdltsége 220.000.000,- Ft, a tdmogatds intenzitdsa a projekt
elszamolhat6 Gsszkoltségének 100 %-a.

A kivitelezési feladatokat a KomlosBau Kft végezte, a miiszaki atadas — atvétel 2021.
november 12.-én kezd8dott meg és 2021. december 10. napon zérult le. A projekt zarasanak
végs6 hatarideje 2022. januar 31.

Ipari Park Iétesitése

TOP-1.1.1-16-BS1-2017-00008 azonosit6é szami projekt keretében Totkomloson ipari teriilet
kialakitasa valosul meg a Vasvari Pal utcaban. A kivitelezési munkalatokat a Komlosbau
Generalkivitelezé és Févallalkozo Kft. (5919 Pusztafoldvar, Hunyadi u. 45.) tirsasag végzi.

A fejlesztés részeként megvalosul a teriilet megkozelitését biztosito aszfaltit kialakitdsa, a
teriilet korbekeritése, ipari kapu kialakitasa, kozvilagitassal valo ellatasa, tovabbé tartalmazza
a beruhazas a kozmilveknek az ingatlanok hatéaraig torténd teljes kiépitését, valamint a teriilet
villamosenergiaval valé ellatasat biztosito transzformator allomas telepitéset.

A projekt elszamolhaté &sszkoltsége 100.000.000,- Ft, a tdmogatds intenzitasa a projekt
elszamolhaté 6sszkoltségének 100 %-a. A projekt fizikai befejezési hatarideje 2022.05.31.

Kubinyi Agoston Program

Az Emberi Er6éforrasok Minisztériuma Tamogat6 altal a Kubinyi Agoston Program keretén
beliil Totkomlés Véaros Onkorményzata 1.000.000 Ft Osszegli tdmogatasba részesiilt. A
tamogatas intenzitasa 100%.

A palyazat keretén beliil a Szlovék T4jhaz épliletének a részleges tetbfelujitasa valosult meg.

Testvértelepiilési Program

A Bethlen Gabor Alapkezeld Zrt. éltal testvértelepiilési programok és egyuttmiikddések
tamogatasara kiirt palydzati felhivason Toétkomlés —Varos Onkorményzata pozitiv
tamogatasban részesiilt. Az elnyert timogatas Osszege 1.950.000 Ft., a tdmogatés intenzitasa
100%.

A palyazat keretén beliil Nagylak Varos Onkorméanyzataval kdzosen valdsitjuk meg a
projektet a testvértelepiilési kapcsolatok apolasa céljabol. A megvaldsitas kapesan rendezvény
megvalositasdra, kisfilm készitésére, egyéb targyi eszkdzok beszerzésére keriil majd sor.

Automentes nap

09.22. napjan megrendezésre keriilt az automentes nap, amely egy orszagos kezdeményezés
keretein valdsult meg. Ezen a napon extrém sportbemutatdk, reggeli sportos bemelegités,
rend6rségi pont, egyéb szines programok vartak az iskolasokat, ill. a varos lakoit.

2. A Pénziigyi Osztaly munkaja

A Pénziigyi Osztaly feladatkdre két nagy részre bonthatd, ennek megfelelden az Osztalyon
beliil két csoport milkddik: a pénziigyi-koltségvetési, valamint az adécsoport. Az Osztalyon
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jelenleg 11 f6 koztisztviseld dolgozik Osszesen, 1 f6 osztalyvezeté és 10 fo ligyintézd.
Munkajukat 1 f6 kdzfoglalkoztatott munkatars segiti. Az osztdlyvezetd 2021. szeptember 1.
napjaval nyugdijazasat kérte, ezért a kdzszolgalati jogviszonya 2021. augusztus 31. napjaval
megsziint. A sikeres pélyazati eljards lezardsdig az osztalyvezetoi feladatokat megbizott
osztalyvezetdi statuszban megfeleld iskolai végzettséggel rendelkezé hivatali dolgozokkal
oldottunk meg. A statusz palyazat Gitjan torténd betdltésére 2022. januar 24. napjan keriil sor.
Hegedlisné Varga Zsuzsanna kozszolgalati jogviszonya kérésére 2021. november 23. napjan
megsziint, az allashelyre Farkas Zsofia keriilt felvételre.

2.1.Koltségvetési gazdalkodassal kapcsolatos feladatok (Hegediisné Varga
Zsuzsanna/Farkas Zsofia, Dézsi Tibor Gergd, Varga Zoltanné, Pasztor Tamasné, Feny0si
Andras, Szalainé Sebestyén Klara, Valjer Andrasné, Sitkeiné Kergyd Agnes)

A koltségvetési  gazdalkodassal  Osszefiiggd  feladatot a  koltségvetési  és
intézménygazdalkodasi csoport latja el 8 fével. E csoporthoz tartoznak az Onkormanyzat és a
hozz4 tartoz6 kormanyzati funkciok, a Polgarmesteri Hivatal, a Tétkomlési Ligeti Ovoda, a
Totkomlosi Miivelodési Kozpont és Varosi Konyvtar, a Totkomlosi Szocidlis Szolgaltato
Kozpont, a Totkomlosi Szlovdk Nemzetiségi Onkorményzat és Totkomlds Varos Cigany
Nemzetiségi Onkorményzata pénzgazdilkodasaval, konyvelésével, adatszolgaltatasaval
kapcsolatos feladatok ellatasa.

A két csoport munkdja egymassal dsszekapcsolodik, hiszen az addcsoport munkaja alapjan
keletkezett helyi ado bevétel az éves koltségvetés szerves része, igy koltségvetési rendelet
modositasainak, az éves koltségvetési rendelet tervezet, féléves, haromnegyedéves és éves
beszamolok eldkészitésében mindkét csoport kozremiikodik.

A napi milkoédéshez kapcsoldédd munkdkon feliil kiemelt feladatot jelentenek az
onkormanyzati beruhazasokhoz Kkapcsolodé pénzgazdalkodasi, adatszolgaltatasi,
elszamolasi feladatok ellatasa. A tamogatdi okiratnak megfeleléen a palyazati forras
igénybevételével megvalosulé beruhdzasokat kiilon szamlan kell kezelni, és elkiilonitetten
kell kdnyvelni. A beruhdzas befejezésekor a targyi eszkézoket allomanyba vessziik és
péalyazati azonositora részletezett allomanyi szamlakon nyilvantartjuk. Minden beruhazas
kozben és a befejezéskor kiilon adatot kell szolgédltatni a visszaigénylésekhez, és
mindekozben folyamatosan ellendrzik a szamviteli szabalyok betartasat, az analitikus
nyilvantartdsok vezetését.

Minden honapban elvégezziik a rendszeres segélyek szamfejtését a szocialis ligyintéz6ktol
kapott adatok alapjan. A segélyek egy részét pénztaron keresztiil fizetjiik ki, akinek van
lakossagi foly6szamldja, annak kiutaljuk.

A pénztarosunk ligyfelei nagyobbrészt a lakossag korébol keriilnek ki, hiszen az 6 feladata a
szamlak kifizetésén és atutalasan tul a segélyek és a kozfoglalkoztatottak munkabérének
kifizetése. Havonta 4tlagosan 120 embernek fizetiink pénztarbol.

A koltségvetés tervezéssel és elszamolassal Osszefliggésben elvégezziik az igényfelmérést a
helyi Onkormanyzatok 4ltalanos miikodésének ¢és agazati feladatainak tamogatisihoz,
valamint az év végi beszamolohoz az elszamolast az intézményvezetGk altal szolgaltatott és
az osztaly dolgozoéi altal ellendrzott adatok alapjan. Az adatokat év kozben folyamatosan
figyelemmel kisérjiik, sziikség esetén az igénylést modositjuk.
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Feladataink kozott szerepel a Start munkaprogramokhoz kapcsolddd statisztikai jelentések
elkészitése is. Az Osztaly dolgozoi ezen kiviil az aldbbi éves statisztikai jelentéseket készitik
el:

- éves beruhazas statisztikai jelentés,

- éves jelentés a beruhdzéasok Osszetételérol,

- éves jelentés vagyonkataszteri statisztikarol.

A fentieken tal a Hivatal mas dolgozoi részére adatokat szolgaltatunk a kiilonboz0 statisztikai
jelentésekhez.

A civil szervezetek tAmogatasi kérelmeit a Pénziigyi Osztaly késziti eld dontéshozatalra €s
ellendrzi a tamogatas elszamolasat. Amennyiben a szervezetek nem szdmolnak el a helyi
rendeletben meghatarozott hataridében, akkor irasban felhivjuk a figyelmiiket az elszamolasi
kotelezettségre. Az interneten kozzétesszik a befogadott kérelmeket, a dontésrol szolo
képviselo-testiileti hatarozat szamét és az elszdmolds tényét. Elkészitjik minden egyéb
tamogatasi kérelem elGterjesztését a képviseld-testiileti ilésre.

Folyamatosan kapcsolatot tartunk az intézményekkel, tajékoztatjuk oket az intézmény
pénziigyi helyzetérdl, a jovahagyott elSiranyzatok teljesitésének alakulasarol, az intézményt
érintd képviseld-testilleti dontésekrol. Szolgaltatott adatok alapjan elkészitjiik az intézmények
elemi koltségvetését, eldiranyzatainak modositésat és éves beszamolojat.

A szamldkhoz begyiijtjiik a megrendeldket, szerzédéseket, kotelezettségvallalasokat. Az
operativ gazdalkodds keretében minden kotelezettségvallalast felrdgzitiink, minden szamlat
ellenérziink szamszakilag, formailag, utalvanyrendeletet készitiink hozza az ASP programban,
felrogzitjiik a szakmai teljesitésigazolast, a program pedig a szamlafelvitel véglegesitésekor
ellendrzi, hogy a sziikséges eldiranyzat az adott kiadasi rovaton rendelkezesre all-e.
Amennyiben nincs elég eldiranyzat az adott rovaton, a szamla nem konyvelhetd le, illetve
nem fizetheto ki.

A szamlakat az ASP Iratkezeld Szakrendszer segitségével érkeztetjiik, majd az ASP Integralt
Pénziigyi Rendszerben beiktatjuk, konyveljik. A koziizemi szdmlakrol kiilon analitikus
nyilvantartast vezetiink.

A NAV felé havi rendszerességgel készitink AFA bevallast az Onkorményzat és a
korményzati funkciok adatair6l, tovabba évente a Totkomlosi Szocidlis Szolgaltatéo Kozpont
adatairdl. Havi adatszolgaltatast készitiink a Totkomlosi Szlovak Nemzetiségi Onkormanyzat
és Totkomlds Varos Cigany Nemzetiségi Onkorményzata jérulék adatairol.

Negyedéves és éves bevallast készitink minden intézmény és mindkét nemzetiségi
onkormanyzat az allamhaztartassal szembeni egyes adokotelezettségeirdl a NAV fele.
Adatszolgaltatast végziink a MAK fel¢é a nem rendszeres kifizetésekrdl, a tappénzes
alloméanyrol és a szabadsagon 1évokrol.

Az ingatlanokra és a targyi eszkozokre is az ASP rendszer Ingatlankataszteri nyilvantarto
programjat és KATA programjat haszndljuk. A programok Osszehangolasa kdzpontilag
megtortént. A programbodl nyert informaciok alapjan tudjuk a késdbbiekben sszedllitani az
éves zarszamadashoz sziikséges vagyondllapotot bemutato leltart. A leltarozasi szabalyzat
szerint minden évben december 31-ei fordulonappal leltarozast végziink a leltarozasi
szabalyzat alapjan elkészitett iitemtervnek megfelelden. Sziikség esetén a leltarozas eldtt
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elvégezziik a selejtezéseket. A hivatal végzi az intézmények leltirozaséanak adminisztraciojat,
az intézmények leltarfelvételét személyesen ellendrizziik.

Nyilvantartjuk az ingatlan bérbeadasi szerz6déseket, a kozteriilet hasznélatot és minden
hénapban kiszdmldzzuk a dijakat. Folyamatosan tovabbszamlazzuk azokat a telefondijakat,
koziizemi dijakat, melyek nem az Onkorményzatot terhelik. Ilyenek példaul az orvosoknak
tovabbszamlazott dijak, szolgalati lakasok koziizemi dijai.

Elkészitjik a lakashoz jutdk Onkormanyzati tdmogatasidban részesiilok szerzédéseit, a
hatralékkal rendelkezOk neveit tovabbitjuk az ingatlan nyilvantartis felé a jelzalogjog
bejegyzése céljabol. A kordbban bejegyzett jelzalogjogokat, amennyiben a visszafizetés
megtortént, vagy lejart az eldirt hatarido, toroltetjiik.

Minden alapit6 okirattal rendelkezd intézményiink és a nemzetiségi onkorméanyzatok kiilon
szamlaval rendelkeznek. Kiilon adészdmmal és szamlaszammal rendelkezik a Hivatal és az
Onkormanyzat is, ezaltal — a térvényi elSirasoknak megfeleléen - kiilon kell koényvelni a
pénzforgalmukat.

Az Onkormanyzaton beliil kiilon szamlét kellett nyitni az 1. Haziorvosi korzetnek, a
kozfoglalkoztatasi programoknak, az induld palyazatoknak, és a Totkomldsi Szocialis
Szolgaltaté Kozponton beliil a Védondi szolgélatnak. A kozfoglalkoztatast az intézményeknél
1s elkiilonitett szamldn kell kezelni, a tdmogatasrol és felhasznaldsardl elkiilonitett
nyilvantartast kell vezetni. Igy jelenleg kb. 60 darab bankszamlat és vezetésérdl
gondoskodunk. Minden kiilon szdmldval rendelkezé intézménynek és a nemzetiségi
onkormdnyzatoknak kiilon pénztarat, az intézményeknél kozfoglalkoztatdsi pénztarat is
vezetiink. A pénztirosi feladatokkal megbizott munkatirsnd 12 darab pénztar szabalyos
miltkodéséért felel.

Az €l6z6 évhez hasonléan tovabbra is kiilon kell konyvelni, mérleget és zarast késziteni a
Hivatalnak, az Onkormanyzatnak, a Tétkomlési Ligeti Ovodéanak, a Totkomlosi Miivelddési
Kozpont és Viarosi Konyvtarnak, a Totkomlosi Szocidlis Szolgaltatd Kozpontnak, a
Totkomlosi Szlovak Nemzetiségi Onkormanyzatnak és Tétkomlés Varos Cigany Nemzetiségi
Onkormanyzatanak.

A koltségvetést, a havi koltségvetési jelentést, a negyedéves meérlegjelentést is a fenti
megbontas szerint kell elkésziteniink. A fentieken til az Onkormanyzatra vonatkozdan havi
adatszolgaltatast kell teljesiteni az adossagrol és évente kétszer mérlegjelentést kell késziteni
konszolidalt elszamolasrol.

Munkankhoz tartoznak a hiteltorlesztéssel kapcsolatos feladatok is. A torlesztd részletek
rendszeres utalasan til a pénzintézet felé tovabbi adatszolgaltatasokat kell teljesiteniink, a
hitelszerz6désben foglaltak szerint.

A koltségvetési és az pénziligyi csoport tevékenységére jellemzo fobb statisztikai adatok a
kovetkezOk:

Megnevezés 2019. 2020. 2021
Iktatott ligyiratok szima 858 274 142 f6szam+380 alszdm
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Kontirozando tételek 9368 91384 82621
Pénztari bizonylatszam 1367 1023 1156
Atutalt tételek 6859 6576 8468
Segélyek, pénztari | 2493 1899 1750
kifizetése
MAK jelentések 137 136 134
MAK jelentések (adé) 136 332
Az énkormanyzati koltségvetési szerveknél foglalkoztatott

- koztisztviselok,

- kozalkalmazottak,

- munkaviszonyban,

- munkavégzésre irdnyuld egyéb jogviszonyban allok
személyi juttatdsainak (illetmények és a jogviszony alapjan jar0 egyéb juttatasok),
egészségbiztositasi ellatasainak (tippénz, GYED, terhességi gyermekagyi segély, baleseti
tappénz), illetve a munkaéltatokat terheld kozterheknek elszamolasat a KIRA rendszer
biztositja.

A KIRA rendszert Hivatalunkban az Igazgatasi Osztaly és a Pénziigyi Osztaly részérél 4
munkatarsunk hasznalja munkakori leirasaban rogzitett feladataik elvégzéséhez.

2.2. Addcsoport (Molnar Mihalyné, Rusznak Rita)

Az adocsoport a kovetkezé helyi adok kivetésével és beszedésével foglalkozik:
maginszemélyek kommunilis adéja, ipariizési add, gépjarmii adé (2021. év elotti
hatralékok), idegenforgalmi adé a vendég ¢éjszakdk utén, talajterhelési dij, terméfold
bérbeadasabol szarmazé jovedelem utan fizetendo ado.

Az ad6 kivetések 2018. januar 1-t6] az ASP rendszer segitségével torténnek. Ev elején
megallapitasra keriil az egész éves ado, majd az évkozi valtozasokat kdvetden hatérozatot kell
késziteni a torlésrol vagy az eldirasrol attol figgben, hogy eladas vagy vasarlas torténik, vagy
valamilyen tevékenység Ujként miikddik, esetleg megsziinik. A valtozasokrol az ad6zé
onbevallas formajaban, vagy a Kormaényablak szolgaltat adatokat. A talajterhelési dij
megallapitasahoz az Alfoldviz Zrt. kiildi évente — az €l6z6 évi — fogyasztasi adatokat.

Az addkivetések utan fontos feladat az adok beszedése. A beszedés érdekében minden évben
a potlékmentes fizetési hataridd elott fethivast és csekket kiildiink ki az addalanyoknak. Az
adozok jelentds szazaléka hatéridére nem fizeti be az addt, fizetési kotelezettsegeit nem, vagy
nem megfelelden teljesiti.

Az addbehajtas idSigényes és hosszadalmas folyamat. A helyi addhatosdg a behajtas
tekintetében szinte ugyanazokkal a kompetencidkkal rendelkezik, mint az allami adohatosag,
ennek megfelelden 2021. évben az tigyintézOk a behajtas eszkozeit gyakran alkalmaztak. A
végrehajtas meginditasaval egyidejiilleg az adozot fizetési felszolitasban eértesitjiik a lejart
hatéridejii tartozasarol és 8 napos fizetési hataridovel lehetdséget biztositunk szamara a
tartozds rendezésére. Amennyiben az adohatralék ezt kovetden is fenndll az beszedési
megbizasrél, munkabér és jovedelem letiltisrol, végs6 esetben jelzalogjog bejegyzésrol
intézkediink az addssal szemben. Az addigazgatasi feladatok ellatdsa és hétralékok beszedése
kiemelkedden hatékony volt 2021. évben. Az addcsoport munkéjét az e-foldkonyv beszerzése
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is segiti, melynek alapjan Totkomlos kozigazgatasi teriiletén taldlhatd ingatlanok, foldek
tulajdonosi adatait le tudjuk kérni és ezekbdl tovabbi végrehatasi eljarast indithatunk meg.
Amennyiben az addzd kéri, lehetGséget biztositunk a hatralék részletekben torténd
megfizetésére is a vonatkozé jogszabalynak megfelelGen.

Szintén az addcsoport feladata az ado- és értékbizonyitvanyok készitése ingatlanokrol
(épiilet, lakas, foldteriilet), melyeket hagyatéki eljaras miatt, vagy végrehajtd kérésére kell
kiallitani, gyakran fényképekkel alatamasztani. Az épiiletek értékének megallapitasakor az
Igazgatasi osztaly miiszaki ligyintéz6 munkatarsa is kozremiikodik.

A Pénziigyi Osztilyon beliil az adécsoport iigyintéz6inél fordul meg a legtébb iigyfél.
Munkatarsaink az iigyfelekkel igyekeznek tiirelmesen foglalkozni, j6 kapcsolatot kialakitani.

Az addcsoport tevékenységére legjellemzobb statisztikai adatok a kovetkezok:

Megnevezés 2019. 2020. 2021,
Foszamra iktatott iigyiratok 27 20 9255 7148
Alszamra iktatott iigyiratok 5375 | 11724 | 6990
Iktatott iigyiratbél hatarozat 991 715 265
Egyenlegkozlo levél (,,ado6iv”) 3260 3253 5002
Birdsaghoz kiadott  vagyoni 8 17 11
igazolasok

Konyvelés és az ahhoz kapcsolodé| 7 989 9291 9420
feladatok

Fizetési felhivas 65 54 2768
Részletfizetés 22
Idézés 30 21 12
Kezdeményezett inkasszé 37
Letiltds 56 79 198
Addigazolas 41 48 6
Add és értékbizonyitvanyok 336 310 343

1V. Szakmai ellenorzések

A beszamolasi id6szakban Hivatalunk egyes szakteriileteit az alabbi szervek vizsgéltik és az
alabbi megallapitdsokat tették:

1) A Hivatal és az intézmények belsé ellendrzését Gajdan Lejla pénziigyi revizor latja el
vallalkozasi szerz6dés keretében, aki a képvisel6-testiilet altal elfogadott ellendrzési terv
alapjan végzi munkdjat. A beszamolasi idészakban a Hivatal munkajat érintden az alabbi
célok mentén keriilt sor bels6 ellendrzésre:

- A Toétkomlési Polgarmesteri Hivatal iratkezelésének ellendrzése. A belsé ellendr
jelentésében megallapitasokat tett, melyek végrehajtasarol intézkedési terv késziilt.

- Az Onkorményzat és intézményei, valamint a nemzetiségi Onkormanyzatok
pénzkezelés rendjének ellendrzése. A Belso ellenér a jelentésében észrevételt nem tett.
A szabalyszeriségi vizsgalat keretében az Onkorményzat és a Polgarmesteri Hivatal
2020. évi koltségvetési beszamoldjanak ellendrzése. A belsé ellenérzés a jelentésben
megallapitdsokat nem tett.
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2) A Hivatal latja el az Onkormanyzat és intézményeinek pénziigyi, szamviteli feladatai,
valamint a koltségvetés tervezésével, a koltségvetési adatszolgaltatasi feladatokat, melyek
soran a MAK-kal napi kapcsolatban allunk. A MAK koltségvetési tamogatasigényléseink,
elszamolasaink kapcsan megkiildott adatainkat, dokumentumainkat folyamatosan ellendrzi,
szitkség szerint hianyt pétoltat, adatokat, informéaciokat kér, melyeket hataridében teljesitiink.

A Kincstar 2020. évben hivatalbdl normativa ellenérzést végzett, az elszamolasokat rendben
talalta, megallapitasokat a hidnyossdgokra nem tett.

A Kincstar 2020. évben pénziigyi szabalyszerliségi ellendrzést folytatott le Totkomlos Varos
Onkorméanyzatandl és intézményeinél. A vizsgalati jelentést 2020. mdjus honapban
megkiildte, abban feltart hibak kijavitasarol intézkedési ltemtervet készitettink. Az
intézkedési iitemterv végrehajtisdnak hatarideje 2021. szeptember 30. napja volt. A
végrehajtasrol szolé nyilatkozatot a kincstarnak hatdridére megkiildtik. A vegrehajtassal
kapcsolatban 2021. szeptember 30-at kovetden a Kincstar utdellendrzést tartott, melynek
soran az Hivatal elvégzett munkajat jonak talaltak. Az ellendrzés folyamata a hivatal részérol
beszamolo elkészitésével és elfogadasaval zarult.

V. Zaro gondolatok

A beszamolas id6szakat attekintve ismét elmondhatjuk, hogy a Hivatal feladatkore az €l6z6
évek beszamoldihoz viszonyitva 1ényegesen nem valtozott. Az élet- és vagyonbiztonsagot
veszélyeztetd tomeges megbetegedést okozdo SARS-CoV-2 koronavirus vilagjarvany
kovetkezményeinek elharitisa, a magyar dllampolgarok egészségének és €letének megovasa
érdekében a Kormany altal kihirdetett veszélyhelyzet miatt 2020. évhez hasonloan az elmult
évben is tobbletfeladatot jelentett az elrendelt védelmi intézkedések (pl.: dnkormanyzati
intézmények bezarasaval, szolgaltatasaik atszervezésével, a biztonsdgos iigyfélfogadas,
hivatali munkavégzés megszervezésével Osszefliggd feladatok) végrehajtasa a folyamatosan
valtozo jogszabalyi kornyezetben.

A Hivatal apparatusa az elmilt id6szakban is legjobb szakmai tudasa szerint, lelkiismeretesen
és a vonatkozo jogszabalyokban foglaltaknak megfeleloen végezte feladatait, munkatarsaink

az ligyintézés szakmai szinvonalanak folyamatos novelésére torekednek feladatkoriik ellatasa
soran.

Totkomlos, 2022. janudr 21.

dr. Kormanyos Laszl6 s.k.
jegyzo
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