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Tétkomlési Polgadrmesteri Hivatal

a kdzszolgalati tisztvisel6krdl sz016 2011. évi CXCIX. tirvény 45. § (1) bekezdése alapjan
palyazatot hirdet

Tétkomlosl Polgirmesteri Hivatal
igazgatasi (polgarmesteri titkarsagi) ligyintézoi
munkakér betiltésére,
A kozszolgalati jogviszony id8tartama:

hatdrozatlan idejli kézszolgdlati jogviszony

Foglalkoztatas jellege:

Teljes munkaidd

A munkavégzés helye:

Bekés megye, 5940 Totkomlds, F6 Gt 1.

A kozszolgalati tisztviseldk képesitési aldirasairl sz6l6 29/2012, (ll. 7.) Korm. rendelet alapjan a munkakér betiliéje altal
eltatandd feladatkdrdk:

A 29/2012. (lIl. 7.) Korm. rendelet 1. melléklet 27. pontja szerinti Il. besorolasi osztalyba tartozé titkdrsagi feladatkér.
Ellatandé feladatok:

polgarmesteri titkdrsagi feladatok

A munkakorhoz tartozé f6bb tevékenységi korok:

A Totkomlosi Polgdrmesteri Hivatal titkdrsagi feladalainak ellatasa, pl.: képviselé-testiilet, bizollsagi llések jegyzékényvezése,
polgarmesteri titkarsagi feladatok ellatasa, varosi rendezvények megszervezésében, lebonyalitasaban vald kézremikidés.

Jogallas, llletmény és juttatisok:

A jogaliasra, az llletmény megallapitdséra és a juttatdsokra a kozszolgalati lUsziviselokrd! szold 2011. évi CXCIX. torvény
rendelkezesei az iranyaddk,

Palyazati feltételek:

Magyar allampolgarsag,

Cselekvbképesség,

Bintetlen elbélet,

Kédzépiskolalgimnazium,

Felhaszndl6i szintl MS Office (irodai alkalmazasok),
Vagyonnyilatkozat tételi eljaras lefolytatasa,

A palyazat elbiralasanal eldnyt jelent:
*  Szlovak nyelvbdi alapfok C tipusd altalanos nyelvvizsga, alap szintli nyelviudas,
*  Hasonld munkakdrben szerzett tapaszialat.
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Elvart kompetenclak:

= Kivalo szinti szervezdkészség,
= terhelheldség,
= preciz munkavégzés,

A palyazat részeként benyuojtand6 iratok, igazolisok:

fényképes, szakmai Onéletrajz
3 hénapnal nem régebbi erkdlcs] bizonyitvany, vagy annak igénylésétigazold dokumentum
végzetiséget igazold okiratok méasolatal
nyilatkozat arrél, hogy a palyazé a személyes adatainak a palyazati eljarassal dsszefiggésben sziikséges
kezeléséhez hozzajarul

A munkakér betdlithetdségének idépontja:
A munkakér legkorabban a palyazatok elbiralasat kévetden azonnal betdithetd.
A pélyazat benydjtasanak hatérideje: 2015. december 20.

A palyazali kiirdssal kapcsolatosan tovabbi informaciét Kvasznovszkyné Szilasi-Horvath Krisztina nyujt, a 68/462-122 (102) -os
telefonszamon.

A pélyazatok benyujtasdnak madja:
= Postai tton, a palyazatnak a Totkomlési Polgarmesteri Hivatal cimére 16rténd megkildésével (5940 Tatkomlos, F6 ut
1.). Kérjik a boritékon feltintetni a palyazati adatbazisban szerepld azonositd szamot: 1566/2015. , valamint a
munkakor megnevezését: igazgatasi (polgdrmesteri titkarsagi) iigyintézdi.
» Személyesen: Kvasznovszkyné Szilasi-Horvéth Krisztina, Bekes megye, 5940 Totkomlés, F6 at1. .

A palyazati eljaras, a palyazat elbirdlidsédnak médja, rendje:

Az &allasra jelantkezdket a polgarmester és a Jegyzd személyesen is meghallgathatja. A palydzatokrél a polgarmester
egyetértésével a jegyzd dont.

A plyazat elbiralasanak hatarideje: 2015. december 31.
A palyézati kiiras tovabbi kzzétételének helye, ideje:

s www totkomios.hu - 2015. navember 27.
A munkaltatéval kapcsolatos egyéb Iényeges informécié:

A kinevezésben 3 hénapos probaidé keriil kikdlésre. Az dllas betdltésének tovabbi feltétele a vonatkozd jogszabaly szerinti eskil
letélele. A palyazat kilroja a palyazati eljaras eredménytelenne nyilvanitasanak jogat fenntartja.

A KOZIGALLAS publikél4si idépontja: 2015. november 27,

A palyazati kilras kozzétevdje a Nemzeti Kézigazgalasi Intézet (NKI). A palyazati kiiras a kbzigazgatasi szerv altal az NKI részere
megkuildott adatokat tartalmazza, igy annak tartalmaert a palyazatot kiirg szerv felel.
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